SHARP® MODELL: MX-M905

DIGITALT FLERFUNKSJONSSYSTEM

Bruker's Manual

Klikk for a ga til innholdsfortegnelsen for
onsket kapittel.




SLIK BRUKER DU DENNE HANDBOKEN

Klikk pa en knapp nedenfor for & ga til siden du vil vise.
Falgende forklaring forutsetter at Adobe Reader Xl brukes (enkelte knapper vises ikke i standardtilstand).
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DELENAVN OG FUNKSJONER

EKSTERIZR

Mater og skanner flere orginaler avlomatisk_ Bagge
sidene av 2-sidige originaler kan skannes automatisk
> ¢ T

Frontdeksel

Apne dette for & fleme blokken papir eller for 4 sld
hovedstrembryteren pa og av.
USB-kontakt (type A)

Denne brukes bl & kobla en USB-anhet. slik som en
USB-minneenhed, 1l maskinen.

Bruk en skjerme! USB-kabel

Stotter USE 2.0 (hoy hastighat).

Betjeningspanel

Ic USB-port (typs A

Bruk beroringspanelet il & betjene hver av disse
> ; TJEN
BETJENINGSPANEL (side 1-9)

Knapp for a ga tilbake til forste side

Hvis en funksjon ikke utfares som forventet, klikker du pa
denne knappen for & starte pa nytt igjen.

Knapp for a ga tilbake én side

Viser forrige side.

Knapp for a ga frem én side
Viser neste side.

m @@ - (L]

A
tonerkassetien gar tom, md kassetien skiftes ut med en

ny kassett.

> UTSKIFTING AV TC
Shuff 1
Oppbevar papir i denne skuffen, Oppél 1200 ark kan

lagres.

» LEGGE PAPIR | SKUFF 172 (sige 166)
Shuff 3

Oppbevar papir i denne skuffen. Oppsl 500 ark kan

TT (sige 1-161)

Oppbevar papir i denne skuffen, Opptd 800 ark kan
> LE 1
LEGGE PAPIR | SKUFF 112 (side 1-65)

(4) Knapp for a tilbake til den forrige siden som ble vist

Viser siden som ble vist far gjeldende side.

(5) Tittelknapp
Viser siden for tittelen som indikeres av knappen.

(6) Innholdsknapp

Viser innholdet i hvert kapittel.

Hvis den gjeldende siden for eksempel inngar i
skriverkapittelet, vises innholdsfortegnelsen for
skriverkapittelet.

Hvis en knapp ikke vises, gar du til Adobe Reader-hjelp for & vise knappen.




OM BRUKERHANDBOKEN

Denne handboken forklarer hvordan du bruker MX-M905 digitalt multifunksjonssystem.

Var oppmerksom pa felgende

* For informasjon om hvordan du installerer driverne og programvaren som beskrives i denne handboken, se Oppsett av
programvare.

* Hvis du trenger informasjon om operativsystemet, henviser du til brukerhdndboken for operativsystemet eller den elektroniske
Hjelp-funksjonen.

- Forklaringene av skjermbilder og fremgangsmater i et Windows-milj gjelder i forste rekke for Windows® 8.1. Skjermbildene
kan variere avhengig av operativsystem- eller programversjon.

* Forklaringene av skjermbilder og fremgangsmater i et Macintosh-miljg er basert p4 Mac OS X v10.10 nar det gjelder Mac OS X.
Skjermbildene kan variere avhengig av versjonen av operativsystemet eller programvareapplikasjonen.

* Nar "MX-xxxx" vises i denne handboken, skal "xxxx" erstattes med navnet pa din modell.

» Denne veiledningen refererer til faksfunksjonen. Veer imidlertid oppmerksom pa at faksfunksjonen ikke er tilgjengelig i enkelte
land og regioner.

* Det er lagt mye omhu ned i utarbeidelsen av denne handboken. Hvis du har kommentarer eller spgrsmal om handboken, er du
velkommen til & kontakte forhandleren eller den naermeste godkjente servicerepresentanten.

« Dette produktet har gjennomgatt strenge prosedyrer for kvalitetskontroll og inspeksjon. Hvis det mot formodning skulle oppsta
feil eller problemer, kan du kontakte forhandleren eller den nesermeste godkjente servicerepresentanten.

* Bortsett fra i omstendigheter som er dekket av lov, er ikke SHARP ansvarlig for svikt som oppstar under bruk av produktet eller
dets tilleggsfunksjoner, svikt som skyldes feil betjening av produktet og dets tilleggsfunksjoner, eller andre typer feil, inkludert
enhver skade som oppstar pa grunn av vanlig slitasje pa produktet.

Advarsel
» Reproduksjon, tilpasning eller oversettelse av innholdet i handboken uten forutgaende skriftlig tillatelse er forbudt, med unntak
av det som er tillatt i henhold til lover om opphavsrett.
* Informasjonen i denne handboken kan endres uten videre varsel.

lllustrasjoner samt betjeningspanelet og bergringspanelet som vises i denne handboken
De ytre utstyrsenhetene er som regel tilleggsutstyr, men enkelte modeller inkluderer imidlertid ytre utstyrsenheter som standard
utstyr.
Forklaringene i denne handboken gar ut ifra at en flermaterskuff, stormagasin, ferdiggjerer for ryggstifting, stansemodul og
krallekorreksjonsenhet er installert p4 MX-M905.
For noen funksjoner og prosedyrer forutsetter forklaringene at ogsa andre innretninger enn de ovennevnte er installert.

Skjermbildene, meldingene og tastenavnene som vises i handboken, kan veaere ulike dem som vises pa den faktiske
maskinen. Dette skyldes produktforbedringer og modifikasjoner.

lkoner som brukes i handbgkene

Ikonene i handbgkene indikerer falgende typer informasjon:

Dette varsler deg om en situasjon som kan Dette forklarer hvordan du stopper eller korrigerer en
A fare til dedsfall eller alvorlig personskade. @ operasjon.

Dette varsler deg om en situasjon som kan
fore personskade eller skade pa eiendom.

Dette varsler deg om situasjoner der det Dette beskriver rutinearbeid som er relevant for
@ foreligger risiko for maskinskade eller -sviki. innstillingsmodusen.

Dette er et supplement til funksjoner eller

driftsprosedyrer.
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

IFQR BRUK AV MASKINEN

DELENAVN OG FUNKSJONER
EKSTERIZR

(1)

()

@)
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Automatisk dokumentmater

Mater og skanner flere originaler automatisk. Begge
sidene av 2-sidige originaler kan skannes automatisk
samtidig.

» AUTOMATISK DOKUMENTMATER (side 1-89)

Frontdeksel

Apne dette for & fierne blokkert papir eller for a sla
hovedstrembryteren p& og av.

USB-kontakt (type A)

Denne brukes til & koble en USB-enhet, slik som en
USB-minneenhet, til maskinen.

Bruk en skjermet USB-kabel.

Stetter USB 2.0 (hgy hastighet).

Betjeningspanel

Pa dette panelet sitter [Stream]-knappen,
[Energisparing]-knappen/-indikatoren, [Hovedskjerm]
-knappen/-indikatoren, hovedstremknappen,
IC-kortleserholderr, USB-port (type A) og bergringspanel.
Bruk bergringspanelet til & betjene hver av disse
funksjonene.

» BETJENINGSPANEL (side 1-9)
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Tonerskuff

Denne skuffen inneholder tonerkassett. Nar
tonerkassetten gar tom, ma kassetten skiftes ut med en
ny kassett.

» UTSKIFTING AV TONERKASSETT (side 1-161)

Skuff 1
Oppbevar papir i denne skuffen. Opptil 1200 ark kan

lagres.
» LEGGE PAPIR | SKUFF 1/2 (side 1-66)
Skuff 3
Oppbevar papir i denne skuffen. Opptil 500 ark kan

lagres.
» LEGGE PAPIR | SKUFF 3/4 (side 1-69)

Skuff 4

Oppbevar papir i denne skuffen. Opptil 500 ark kan
lagres.

» LEGGE PAPIR | SKUFF 3/4 (side 1-69)
Skuff 2

Oppbevar papir i denne skuffen. Opptil 800 ark kan
lagres.
» LEGGE PAPIR | SKUFF 1/2 (side 1-66)




FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

Ekstrautstyr

(1 (2 3) 4) (9

(6) (7) ® (9 (10 (11) (12)

(1) Ferdiggjerer (100-arksstifting) (6) Ferdiggjerer for ryggstifting (50-arksstifting)
Denne stifter og mater ut papir. Denne stifter og bretter papiret.
» FERDIGGJYRER (100-ARKSSTIFTING) (side » FERDIGGJYRER FOR RYGGSTIFTING
1-123) (50-ARKSSTIFTING) (side 1-128)
(2) Ferdiggjerer for ryggstifting (100-arksstifting) (7) Ferdiggjerer (50-arksstifting)
Denne stifter og bretter papiret. Denne stifter og mater ut papir.
» FERDIGGJYRER FOR RYGGSTIFTING » FERDIGGJYRER (50-ARKSSTIFTING) (side 1-119)
(100-ARKSSTIFTING) (side 1-136) (8) Trimmemodul
(3) Statusindikator Denne enheten beskjaerer overfladige deler av
Statusen for maskinen indikeres. ryggstiftede hefter.
» STATUSINDIKATORER (side 1-151) (9) Hullingsmodul
(4) Tastatur Denne stanser og mater ut papir.
Bruk dette som erstatning for det virtuelle tastaturet pa (10) Krellekorreksjonsenhet

bergringspanelet. Nar det ikke brukes, kan det

Denne stanser og mater ut papir.
oppbevares under betjeningspanelet. 9 Ut pap!

> NAVNENE OG FUNKSJONENE TIL TASTENE PA (1) Skuff 5 (MX-LC12) _
DET VIRTUELLE TASTATURET (side 1-166) Oppbevar papir i denne skuffen. Opptil 3500 ark kan
lagres.

(5) Enkeltmaterskuff

Bruk denne skuffen til & mate papir manuelt.
Nar du legger i papir som er starre enn A4R eller

» LEGGE PAPIR | STORMAGASINET (side 1-73)
(12) Skuff 5 (MX-LCX3 N)

8-1/2" x 11"R, ma du trekke ut forlengelsesskinnen. Oppbevar papir i denne skuffen. Opptil 3000 ark kan
» LEGGE PAPIR | ENKELTMATERSKUFFEN (side lagres.
1-83) » LEGGE PAPIR | STORMAGASINET (side 1-73)
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Ekstrautstyr

Q) (4)

(1) Innlegger
Forsider og innleggspapir som kan settes inn i utskrevne
ark kan lastes inn.
Bruk funksjonen manuell ferdigstilling for & mate papir
direkte inn i ferdiggjereren eller ferdiggjereren for
ryggstifting for stifting, stansing eller bretting av papiret.
(2) Enkeltmaterskuff

Bruk denne skuffen til & mate papir manuelt.
Nar du legger i papir som er starre enn A4R eller
8-1/2" x 11"R, ma du trekke ut forlengelsesskinnen.

» LEGGE PAPIR | ENKELTMATERSKUFFEN (side
1-83)
(3) Bretteenhet
Denne bretter og mater ut papir.
(4) Stormagasiner

Oppbevar papir i denne skuffen. Opptil 2500 ark kan
lagres i hver skuff.

» LEGGE PAPIR | STORMAGASINENE (side 1-78)
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INTERIGR

M
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Hovedstrembryteren
Bruk denne bryteren til & sla pa strammen for maskinen.
Nar du bruker faks- eller Internett-faksfunksjonen, skal
denne bryteren alltid sta i ” | ”-stillingen.

> SLA MASKINEN PA (side 1-10)

Tonerkassett
Denne kassetten inneholder toner.
Nar kassett gar tom for toner, ma den skiftes ut.
» UTSKIFTING AV TONERKASSETT (side 1-161)

Deksel for papirreverseringsenhet
Denne enheten brukes til & reversere papir ved 2-sidig
utskrift. Apne dette dekselet for & fierne feilmatet papir.

Varmeseksjon
Her tilfgres det varme for & overfare bildet til papiret.

Varmeseksjonen er varm. Veer forsiktig slik at du ikke
brenner deg nar du fierner feilmatet papir.

)

(6)

Overferingsband

Dette bandet tar bildet som er lagd med toner fra den
fotokonduktive enheten og overfgrer bildet til papir.

)

Ikke rar eller skad overfgringsbandet.
Dette kan fore til et defekt bilde.

(6)

Avfallstonerbeholder

Denne beholderen samler opp overfladig toner som
produseres under utskrift.
» SKIFTE AVFALLSTONERBEHOLDEREN (side

1-163)

En servicetekniker henter gamle
avfallstonerbeholdere.
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AUTOMATISK DOKUMENTMATER OG
DOKUMENTGLASS

(1) () 3) @

(1) Dokumentmaterdeksel
Apne dette dekselet for & fierne en feilmatet original.
(2) Originalskinner
Disse skinnene sgrger for at originalen skannes korrekt.
Juster skinnene i forhold til bredden péa originalen.
(3) Skuff for dokumentmating
Plasser originalen.
Legg i originalen slik at utskriftssiden vender opp.
» AUTOMATISK DOKUMENTMATER (side 1-89)

(4) Utmatingsskuff for originaler
Originalen sendes til denne skuffen etter skanning.

(5) Skanneomrade
Originaler som er plassert i den automatiske
dokumentmateren, skannes her.

» SKANNEOMRADE (side 1-157)

(6) Dokumentglass
For & skanne en bok eller andre tykke originaler som ikke
kan mates gjennom den automatiske dokumentmateren,
ma du plassere dem pa dette glasset.

» DOKUMENTGLASS (side 1-91)
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SIDE OG BAKSIDE

(M
(2
3)

A\

—

(4)

)

Faksutvidelsessett
(ekstrautstyr)

(6)

@)

(1) USB-kontakt (type A) (5) Elektrisk stopsel
Denne brukes til & koble en USB-enhet, slik som en (6) Ekstern telefonlinjekontakt
USB-minneenhet, til maskinen. Nar faksfunksjonen pa maskinen brukes, kan en
Stetter USB 2.0 (hoy hastighet). hustelefon kobles til denne kontakten.
@) USB.-kontakt (type B) (7) Telefonlinjekontakt
Kan ikke brukes. Nar faksfunksjonen pa maskinen brukes, kobler du
(3) LAN-kontakt telefonlinjen til denne kontakten.

Du kobler LAN-kabelen til denne kontakten nar maskinen
brukes i et nettverk.
Bruk en skjermet LAN-kabel.

(4) Tilkobling kun for service

Denne kontakten skal kun benyttes av

@ serviceteknikere.

Dersom det kobles en kabel til denne kontakten kan
det forarsake funksjonssvikt i maskinen.
Viktig merknad til serviceteknikere:
Kabelen som kobles til servicekontakten, ma veere
mindre enn 3 m (118") i lengde.
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BETJENINGSPANEL

Denne delen beskriver navnene og funksjonene til de respektive delene til betjeningspanelet.

(M

()

@)

m @ 6

) |
a 55 &)

*

i ©

J

®©
\ Y

) (5) (6) @

Hovedstremindikator
Denne lampen tennes nar maskinens hovedstrembryter
stari" | "-posisjonen.

> SLA MASKINEN PA (side 1-10)

[Strem]-knapp

Bruk denne knappen til & slé pa og av strammen til
maskinen.

» SLA MASKINEN PA (side 1-10)

[Energisparing]-knapp/-indikator
Bruk denne knappen for & sette maskinen til hvilemodus
for energisparing.
[Energisparing]-knappen blinker nar maskinen er i
hvilemodus.

» AUTOAVSTENGNINGSMODUS (side 1-27)

(4)

(5

(6)

(7

USB-kontakt (type A)

Denne brukes til & koble en USB-enhet, slik som en
USB-minneenhet, til maskinen. Bruk en skjermet
USB-kabel. Stotter USB 2.0 (hgy hastighet).

IC-kortleserholder
Sett en IC-kortleser her nar IC-kort brukes for
brukerautentisering.

Bergringspanel

Meldinger og taster vises pa bergringspanelet.

Betjen maskinen ved 4 trykke pa tastene som vises.
» BERORINGSTYPER (side 1-11)

[Hovedskjerm]-tasten
Bruk denne knappen for a vise hovedskjermen.
» HOVEDSKJERM (side 1-14)

[Hovedskjerm]-tasten
0 Bruk fingeren til a trykke pa [Hovedskjerm]-tasten.
Hvis du bruker en penn eller en annen gjenstand til & trykke pa tasten, er det ikke sikkert at den fungerer korrekt.
Fare for funksjonsfeil ved bruk med smykker eller annet tilbehgr.

' Du kan endre bergringspanelets vinkel.

T\




FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

SLA MASKINEN PA

Dette avsnittet forklarer hvordan du sla maskinen pa/av og hvordan du starter den pa nytt.
Bruk to stremknapper: hovedstreambryteren pa innsiden av frontdekselet, nederst i venstre hjgrne, og [Strem]-knappen
pa betjeningspanelet.

Sla maskinen pa

« Sett hovedstrembryteren i " | "-stilling.
» Nar hovedstremindikatoren lyser grent, trykker du pa [Strem]-knappen.

Sla av stremmen

Sla maskinen av ved & trykke pa [Strem]-knappen, og vri deretter hovedstrembryteren til "(})"-stillingen.

Start maskinen pa nytt

Sla maskinen av ved a trykke pa [Strem]-knappen og trykke pa den en gang til for & sla pa stremmen.

() o= [Strem]-knapp
©

Hovedstremindikator

%)

Hovedstrembryteren

hovedstrgmbryteren til "Q')“-stillingen.
Etter et uventet stremavbrudd, sl& maskinen pa igjen og sla den sa av i korrekt rekkefalge.
Hvis du lar maskinen sté i lang tid med hovedstremmen slatt av fer [Strem]-knappen, kan det oppsta unormal stgy, darlig
bildekvalitet og andre problemer.

« Sla av bade [Strem]-knappen og nettstramsbryteren, og plugg fra stramledningen hvis du har mistanke om maskinfeil, hvis
det er et kraftig tordenvaer i neerheten, eller hvis du flytter maskinen.

@ » Nar du slar av hovedstrembryteren, trykker du pa [Strem]-knappen pa betjeningspanelet og stiller deretter

* For at enkelte innstillinger skal tre i kraft ma maskinen startes pa nytt. | enkelte maskintilstander vil det det ikke veere
tilstrekkelig a starte maskinen pa nytt med [Strem]-knappen for at innstillingene skal tre i kraft. Hvis dette skjer, ma du sla
av hovedstrembryteren og deretter sla den pa igjen.

' * Nar du bruker faks- eller Internett-faksfunksjonen, skal hovedstrembryteren alltid sta i " | "-posisjonen.
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

BERORINGSPANEL
BERGRINGSTYPER

I tillegg til & trykke, som pa et tradisjonelt tastatur, kan du betjene maskinens bergringspanel ved a bergre lenge, bla

gjennom og skyve.

Operasjonstyper

Trykke

Bergr panelet med fingeren
og lgft den raskt. Bruk denne
metoden til & velge en tast,
fane eller avkrysningsboks.

Skyve

Skyv rullefeltet (mens
fingeren bergrer panelet) opp
eller ned en lang liste.

Jobb

Send og skriv ut

-~
datai mappek { ,£

b Status

= —

Lagre dan"ir, a
R\

Apne gkoprogran

Lang bergring

Bergr panelet med fingeren
og hold fingeren der en
stund.

Fortsett & holde fingeren
(lang bergring) pa
handlingspanelet eller pa
tegn i tekstboksen for a vise
tegn i en ballong.

Dobbelttrykk

Bergr skjermen to ganger.
Bruk denne metoden for &
forstarre bildet i
forhandsvisningen.

Bla gjennom

Gjer en knipsebevegelse pa
panelet for a rulle raskt
gjennom et
forhandsvisningsbilde.

Knipe

Berar skjermen med to
fingre, og flytt dem mot
hverandre. Denne metoden
brukes for & forminske
nettleseren og
forhandsvisningen.

Dra

Dra (skyv fingeren i en
hvilken som helst retning pa
panelet) for & skifte ut en side
i originalen under
forhandsvisning.

Spre

Bergr skjermen med to
fingre, og flytt dem fra
hverandre. Denne metoden
brukes for & forstarre
nettleseren og
forhandsvisningen.
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

Operasjon pa respektive skjermer
Tast (trykke)

A. Trykk for & velge et element. Den valgte tasten skifter til en annen farge.

B. Trykk pa talltastene for & skrive inn tall.

C. Trykk for & ke eller redusere verdien. Nar du bergrer tasten lenge, vil verdien fortsette a gkes eller reduseres til du
slutter & bergre.

D. Trykk for & merke av i boksen + og aktivere innstillingen.

. Trykk her for & lukke skjermen.

s
(E)

Andre

Margforskyvning

|Jus(er 2. sideverdi til 1.

—-"i NE

(D) |

Liste (trykke, skyve og bla gjennom)
A. Trykk for & velge et element. Det valgte elementet skifter til en annen farge.
B. Skyv linjen opp og ned.
Den vises nar elementet ikke passer pa skjermen.
C. Knips opp eller ned pa tasten. Elementet ruller opp eller ned.

1>

i

Sendehistorie
L3

~ Hent etter sckenummer

| Hent sokenummer

B ) |4 Legg Til Ny
~ Send samme bilde
.| som faksadresse

Skriv ut
individuell liste

Category 0
Category 1

Category 2

Category 3

Category 4

Category 5

Category 6

Glidebryter (skyve)

A. Dra knotten fra side til side.

Andre

Bakgrunnsjustering

gl
i | Endre storrelselretning.
= _ Slett
OK | Slett skygge rundt

Original

Juster original bakgrunnsmerkhet. ISkarphet
(A) Juster kontur av bildet
T | Velg typefkontrast
|
== |
- |
Beror [+] markere bakgrunn.
Beror [-] visk ut bakgrunn.
.Pravekop( =
T B4
W
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

Fane (trykke)
A. Trykk pé en fane for veksle mellom hva som vises.

EZ-SIdIg Kopi

"

Bakgrunnsjustering

Tom side Hopp over
fof ide i original

Kopigrad
Forsterrireduser kopi

Forhandsvisningsskjerm (dobbelttrykk/knipe/spre)
A. Nar du "kniper" en forhandsvisningsskjerm, forminskes skjermbildet. Nar skjermen "spres"”, forstgrres bildet.
Ved "Dobbelttrykk" forsterres ogsa bildet.

= 'Send og skriv ut
(A) oS on
Programregistrering
Registrer gjeldende innst.
o Hurtigfil
! Lagre data midiertcig
Ad =
Fil
Lagre data | mappe
II'IHQE "Skanne original igjen
uten & endre innst.
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

HOVEDSKJERM

Nar du trykker pa [Hovedskjerm]-tasten pa betjeningspanelet, vises hovedskjermen pa bergringspanelet.
Hovedskjermen viser tastene for valg av modi eller funksjoner.

Viser maskinens status, uavhengig av jobben,
ved hjelp av ikoner.

Viser klokkeslettet.
» |kon som viser maskinstatus (side 1-15 Viser jobben som pagar
Trykk p& en modus for & eller verlter med tekst
. eller et ikon.
endre til denne modusen. ‘
» Endre modus fra : A .
modusvisningen (side 1015 Velg funksjoner som kan
1-16) “1__ brukes i ulike modi.
Trykk pa fanen for & fa
opp listen over
Velg snarveistaster for PP I. v
di eller funksi funksjonstaster.
" s Endre modus fra T > HANDUINGSPANEL
urre- .
O (side 1-24)
hovedskjermen (side innstillinger :

1-16)

Bla mellom skjermene for
visning av snarveistaster.

Bruk disse tastene for &
velge funksjoner som gjgr
det enklere a bruke
maskinen.

(8]
Tonerkvalitet Bk

Bruksveil- Forstarr Innstillinger Totalantall Lysstyrke-  Jobbstatus
edning  visningsmodus justering

Hvis du vil ha informasjon om prosedyrene for a legge til og slette snarveistaster, kan du ga til "Brukergrensesnitt
Tilpass guide".

I "Innstillinger (nettversjon)”, velg [Brukerkontroll] — [Favoritt arbeids gruppeliste] — [Hovedskjermliste].
Utfgr denne innstillingen med brukerautentisering aktivert.

« Slik viser du hurtigtastene for den eksterne tjenestetilkoblingsfunksjonen:
Du kan legge til hurtigtastene for de eksterne tjenestetilkoblingsfunksjonenene (Google Drive, OneDrive, SharePoint
Online, Gmail, Exchange (E-post)) pa hovedskjermen.
Disse funksjonene kan aktiveres i systeminnstillingene. Nar en funksjon er aktivert i systeminnstillingene, kan du legge til
en hurtigtast for den funksjonen til hovedskjermen.
Innstillinger for ekstern tjenestetilkobling konfigureres i "Innstillinger (administrator)" - [Systeminnstillinger] — [Nettverks-
innstillinger] — [Innstillinger for eksterne skrivertjenester].

‘ + Slik stiller du inn hovedskjermen for hver "Favorittoperasjon gruppeliste":
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

Ikon som viser maskinstatus

lkon Maskinstatus lkon Maskinstatus
- Skriverdata behandles. - En USB-enhet er installert.
Skriverdata skrives ut. Feltstattesystemet er aktivert.

Sendingsdata foreligger. Inntasting av alfanumeriske tegn med enkle

byte.

Data om videresendingsfeil foreligger. Et datasikkerhetsprogram er installert.

=N - RS

Mottatte data foreligger. Kobler til tlgangspunktet (niva 4).

)

Mottatte konfidensielle faksdata foreligger. Kobler til tilgangspunktet (niva 3).

Mottatte data holdes. Kobler til tlgangspunktet (niva 2).

&L | |B W

Mottatte forhandsvisningsdata foreligger. Kobler til tilgangspunktet (niva 1).

&
a aa

OSA-kommunikasjon pagar. Ikke koblet til tilgangspunktet.

)

Modus for forstgrret visning er aktivert. Darlig forbindelse for enheten for tradles LAN i

maskinen®.

Jkomodus er aktivert. Venter pa tilgangspunktet.

En vedlikeholdsmelding er utstedt. En LAN-kabel er ikke tilkoblet.

7|2 =
L @ |m

Fjernbetjening pagar.

III'I@I-I

* Kontakt forhandleren eller den neermeste godkjente servicerepresentanten.
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

ENDRE MODI

Endre modus fra hovedskjermen Endre modus fra modusvisningen
Trykk pa [Hovedskjerm]-tasten. Trykk pa modusvisningen.

Jobb Status

°®

® @)

Vi Detalier =

Papir-
EFI)g — _ Kopigrad | Stifting / Hulling

A4
= : off

Kassett 1

Forhandsvis

Trykk pa modusikonet.

HDD-
filhenting

) Enkel nkel HDD- LINJE

R
™ sharp OSA Jobb Status

Kopiering skann B filhenting [ Sharp OSA

10:15 | Original

P Adresse | E-postadresse

e Global Skanning il
Adressebok Historikk Adressesgkning i HDD/USB

Skuffe-
innstillinger

L} -
Lysstyrke  Jobbiatus

justering Forhandsvis | Autoinnst.

Trykk for gnsket modus.

Enkel Enkel HDD- SERER
7= : Sharp OSA Jobb Status
g skann ™ finoning  BROP OS: d >

Original Velg modus.

A4
& Enkel kopiering " Enkel faks

Forhandsvis | Autoinnst.

Ga til "Brukergrensesnitt Tilpass guide" hvis du vil ha informasjon om prosedyrene for redigering av hovedskjermen.
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

FORHANDSVISNINGSSKJERMEN

Pa forhandsvisningsskjermen kan du vise utmatingsbilder eller bilder som er lagret i maskinen ved hjelp av
bergringspanelet.

| enkel modus | normal modus
7} -
Forhandsvis m (13 Sendlogsut
M Programregistrering
Registrr gjedende i,
| Hurtigfil
! Lagre data midlertidig
A4 - Fil
A4 Lagre data i mappe
gr
Image Tmage Skanne original igien
Image uten & endre innst.
»
Provekopi
-
Q bl s B .

Taster som brukes pa forhandsvisningsskjermen

Endrer modusen til redigeringsmodus. * Roterer forhandsvisningsbildet av hele
E‘I Sider i originalen kan endres, roteres ., I' " T siden i pilretningen. Utskriftsresultatet
eller slettes. - - roteres ikke.
* Forminsker bildet. * | Viser forhandsvisningsbilder av
= n IEI respektive sider.
* Viser rullefeltet for Viser miniatyrbilder av
forstgrring/forminskning. Bildet BEBH forhandsvisningsbilder.
reduseres ved a flytte glidebryteren til ===
venstre og forstarres ved a flytte
glidebryteren til hayre.
* Forstgrrer bildet. r _I * Viser sider i en 3D-visning.

* Kan ogsa brukes i enkel modus.

Forhandsvisning nar bretting brukes

Hvis du trykket [Sorter]-tasten i kopieringsmodus for & konfigurere bretteinnstillinger, kan du se en forhandsvisning med
bretteinnstillingene anvendt. Dette kan gjgres mes du trykker for a vise sidene i 3D-visning.
» BRETTE UTMATET PAPIR (side 2-51)

A4

_ Provekopi
1
(o]

Det innstilte brettemgnsteret vises.
En forhandsvisning etter bretting vises gyeblikkelig.

« Visningsposisjonen for et bilde kan flyttes ved a dra bildet mens det er forstarret.
* For & forstgrre et bilde dobbelttrykker du pa det nar forhandsvisningsbildet vises etter side.
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

Slette en side

Pa forhandsvisningsskjermen trykker du pa [
n redigeringsmodus.

> B Trykk pa siden du vil slette, og trykk

== | deretter pa i .

Roter 180 grader
»

“Thumt Spes. kapittelskilleark

Sett inn tom side

* Du kan ogsa slette siden ved a trykke pa [Slett siden] pa handlingspanelet.
* Du kan ogsa slette en side ved & dra en side til .

Velg beliggenhet for flytting. 'P Avbryt og returner

~ Slett angitt omrade
I Stett spes. originalomrade

~ Slettsiden

Flytt siden
Roter 180 grader

“Thumbnail “Thumbasil Thumbeail Thumbnail ~ Sett inn tom side

n Trykk pa [Red. slutt]-tasten.
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

Flytte en side

Pa forhandsvisningsskjermen trykker du pa for a ga til
n redigeringsmodus.

Trykk pa siden du vil flytte, og dra &
for a flytte siden.

£

Du kan ogsa flytte siden ved & trykke pa [Flytt siden]-tasten pa handlingspanelet og deretter trykke pa i+! for
destinasjonen.

n Trykk pa [Red. slutt]-tasten.

Rotere en side

Pa forhandsvisningsskjermen trykker du pa for a ga til
n redigeringsmodus.

Trykk pa siden du vil rotere, og dra @
eller @ for a rotere siden.

Du kan ogsa rotere siden ved a trykke pa [Roter 180 grader] (kun kopimodus) eller [Roter 90 grader] (kun faks og
skannermodus) pa handlingspanelet.

n Trykk pa [Red. slutt]-tasten.
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

Stille inn kapittelinnlegg

Nar N-opp eller 2-sidig er angitt, kan du flytte en side som er merket med |- til den ferste siden.

Pa forhandsvisningsskjermen trykker du pa for a ga til
n redigeringsmodus.

=] Trykk pa siden hvor du vil stille inn
n kapittelinnlegg.

6] Trykk pé .
n N [ vises pa siden.

» Du kan ogsa stille inn kapittelinnlegg ved a trykke pa [Spes. kapittelskilleark] pa handlingspanelet.
* For a annullere innstillingene for kapittelinnlegg:
Trykk pa L som vises pa siden, eller velg siden og trykk pa [Avbryt kap.skilleark for valgt side.] pa handlingspanelet.

n Trykk pa [Red. slutt]-tasten.
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

Sette inn en tom side

n Pa forhandsvisningsskjermen trykker du pa for a ga til

redigeringsmodus.
e i Trykk pa [, og trykk deretter pa {+!
n for plasseringen der du vil sette inn en
tom side.

A A

A

Du kan ogsa sette inn en tom side ved a trykke pa [Sett inn tom side] pa handlingspanelet.

n Trykk pa [Red. slutt]-tasten.

Slette en del av originalbildet

n Pa forhandsvisningsskjermen trykker du pa for a ga til

redigeringsmodus.
. Trykk pa [Slett angitt omrade] pa
n e handlingspanelet.

Sett inn tom side

- . 5 : ;
i Bt . > _ - =
O pooee . 3

1 2 | 3
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

Folg instruksjonene pa skjermen for a
angi sletteomradet.
Angi sletteomradet, og trykk deretter pa [OK]-tasten.

Slett angitt omrade

Hvis du vil slette bildet utenfor det valgte omradet, trykker du pa [Omvendt slettingsintervall] pa handlingspanelet.

m— Velg [Bruk denne sletteposi sjon pa
n "lpé“e alle sider.] eller [Bruk denne sletteposi
e sjon. pa denne siden.] pa
handlingspanelet.

Gjenta trinnene for a angi sletteomradet og sidene det skal brukes pa etter
behov.

n : Trykk pa [Avslutt]-tasten.

Endre innstillingene

Ved a trykke pa fanen til venstre pa skjermen kan du endre innstillingene.
Du kan ikke trykke pa taster for funksjoner som innstillingene ikke kan endres for.

Adresse Trykk for & angi ad _Sendehistorie

- Hent sokenummer

I' Kopier | o= 1 Send og skrivut j adresse Q [
A  Programregistrering
& Registrer gjeldende innst.
G " - | Hurtigh : : |Send samme bilde
. J ey Angitt av systeminnstillinger me oL
o
25 .
idi
-

Fil Hurtigfil

A4 Lagre data | mappe. Jugredau midlertidig
Skanne original igjen Sjekk status for

Image uten & endre innst. send/motta

Fil
a1 | Lagre data i mappe




FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

BETJENING AV OFTE BRUKTE TASTER

Talltaster

Trykk pa et nummer for a taste det inn.
Trykk pa [C]-tasten for & slette det inntastede nummeret.

Pa adresseskjermen kan du skrive inn andre tegn enn tall, og du far et annerledes tasteoppsett. Du kan ogsa bevege
markgren ved hjelp av tastene [«] og [—]. Trykk pa [C]-tasten for & slette ett tegn til venstre for markaren.

[Start]-tasten

Trykk for & skrive ut eller sende en jobb.

[Avbryt kopi]-tasten, [Lagring avlyst]-tasten, [Avbryt skann]-tasten,
[Sending avlyst]-tasten

Trykk for & stoppe kopiering, utskrift eller overfgring.

[CA]-tasten

Trykk for a avlyse alle innstillinger og gjenopprette opprinnelig status for hver modus.
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

HANDLINGSPANEL

Anbefalte funksjoner vises pa handlingspanelet nar du konfigurerer funksjoner i hver modus.

Fra handlingspanelet kan du konfigurere funksjoner eller kombinere den konfigurerte funksjonen med en funksjon som
vises pa handlingspanelet.

Hvis handlingspanelet ikke vises, trykker du pa fanen for handlingspanelet.

Folder
I Kopier som en folder

= Original
- e

2-Sidig Kopi

Yire ramme Bakgrunnsjustering

Spesifiser ramme+senter

. Motsatt slettepos. bakomslag

Hoyre

[ Fomandsvs

Pravekopi

K
=
=

zZ
?

* Hvis det er konfigurert for mange funksjoner til at de kan vises pa handlingspanelet, kan du skyve panelet vertikalt eller
trykke pa ¥ og (& for & vise alle.

* | modus for forsterret visning kan det hende at deler av teksten pa handlingspanelet ikke vises. For & vise hele teksten
bergrer du den delvis skjulte tasten (lang bergring) eller skyver fanen for handlingspanelet til venstre.

‘ » Funksjonene som vises pa handlingspanelet, varierer avhengig av modusen eller funksjonene som er konfigurert.

| "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger] — [Drifts- Innstillinger] — [Tilstands-

' For a alltid vise handlingspanelet
°
Innstilling] — [Vis handlingspanel som standard.].

BEKREFTELSESSKJERM FOR FAVORITTMENYER OG
-INNSTILLINGER

Nar du registrerer ofte brukte funksjoner som du har konfigurert for kopiering eller bildesending i favoritter, kan du raskt
hente dem opp igjen.

Favoritter kan brukes i normal modus.

Registrere en funksjon i Favoritter

s Send og skiv ut Trykk pé - .

Original - | Hurtigfil

W~ LIS iy
uto x

Fil

Lagre data i mappe

B Papir Valg
X

2-Sidig Kopi
L

Apne gkoprogram

n Trykk pa [Rediger favoritt] pa handlingspanelet.

1-24



FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

n Administratorrettigheter kreves.

Trykk pa [Registrer tast]-tasten.

n Trykk pa tasten for funksjonen du vil registrere.

Hente opp en funksjon fra Favoritter

Send og skriv ut
w 909

o |Hurighl
I Lagre data midlertidig

Fil
Lagre data i mappe

IApne okoprogram
|

Trykk pa k4.

Rediger favoritt
L3

ﬁ'_i Buytt til ikonmodus

Trykk pa tasten for funksjonen du vil
hente opp.

+ Favoritter kan bare registreres eller redigeres av autentiserte brukere og administratorer.

» Uautentiserte brukere kan hente opp og bruke favorittene som er registrert av administratorer.
Innstillinger for & hente opp favoritter og tillate/forby redigering kan konfigureres i [Brukerkontroll] — [Autoritets-
gruppeliste] i "Innstillinger (administrator)".

* Hvis du vil redigere favoritter, trykker du pa . og deretter pa [Rediger favoritt] pa handlingspanelet.

Bekreftelsesskjerm for innstillinger

Du kan vise en liste over konfigurerte funksjoner og kontrollere dem.
Trykk pa [ pa startskjermen for hver modus for & vise bekreftelsesskjermen for innstillinger.

" Funksjonsrevisjon

. At
Original “Bildeorientering : Staende

Papir Valg :Kassett 3 A4 Vanlig 1

2-Sidig Kopi +2-sidet (blokk) — 1-sidet

Kontrast _Original Bildetype:Tekst/Kontrast:3.0
ontrast “Kopi av kopi:Off

o i ko] 3 B4 [
i@ ji ' 2 2L

OK

L3

Programregistrering
Registrer gjeldende innst.
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FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

Oko
MASKINENS GKOFUNKSJONER

Disse funksjonene bidrar til lavere streamforbruk ved & styre betjeningen av deler som ofte bruker mye strgm.
Maskinen har to stremsparingsmoduser.

Funksjon Beskrivelse Side
AUTOAVSTENGNINGSMODUS Hvis ingen operasjoner finner sted, slar denne modusen av stremmen til 1-27
betjeningspanelet og varmeenheten, slik at maskinen forbruker minst mulig
strgm.

Selv om du sparer mer strgm, tar det lengre tid & vekke maskinen.

HVILESTILLING Denne modusen senker temperaturen pa varmeenheten slik at maskinen 1-28
forbruker minst mulig strem.

Sammenlignet med Tidsinnstilling for autoavstengning sparer du mindre
stream, men det tar kortere tid & vekke maskinen.

| tillegg til disse to modusene kan du bruke de felgende funksjonene for & redusere stremforbruket enda mer.

Funksjon Beskrivelse Side
VISNING AV FUNKSJONEN FOR Viser anbefalte kopierings-/utskriftsinnstillinger for kopiering, ny utskrift av 1-28
JKOANBEFALING dokumentarkivering og direkteutskrift.
GATIL Maskinen returnerer fra den automatiske avstengningen for utskrift og gar 1-29
AUTOAVSTENGNINGSMODUS inn i autoavstengningsmodus igjen sa snart utskriften er fullfart.
SA SNART FJERNJOBBEN ER
FERDIG
BKOSKANNING Maskinen betjenes med varmeenheten slatt av for operasjoner som ikke 1-29
inkluderer utskrift (som ikke bruker varmeenheten), slik som faks- og
bildeoverfering.
STR@M Bruk denne funksjonen til & stille inn tidspunkter for nar maskinens slas av 1-30

PA/AV-TIDSPLAN-INNSTILLING og pa for & redusere stremforbruket.

DRIFTSINNSTILLINGER FOR Nar maskinen skal utfare eksepsjonelt mange utskriftsjobber eller spesielle 1-30
BESTEMT DATO driftsoperasjoner pa en bestemt dag, kan du angi dagen som en "Bestemt

dato" og definere et energisparingsmgnster bare for denne dagen.
Tonersparings-modus Denne modusen brukes for a redusere tonerforbruket. 8-172
Stremniva for hvilemodus Velg om det skal gis prioritet til stremsparing eller oppvakningstid. 8-169

Modusinnstillinger

Jkofunksjonsinnstillingene angis satsvis. "Tilpasset" og "Eco" er tilgjengelig.
Innstillingsverdier for hver modus er som falger:

Funksjon Egendefinert ko
Innstilling For Huvilestilling 1 min. 1 min.
Sla av panelvisning under Pa Pa

forvarmingsmodus

Tidsinnstilling For Autoavstengning Fastsett overgangstid: Fastsett overgangstid: 1 min.
58min. (for Europa)
15min. (unntatt for Europa)

Overga til automatiskt Pa Pa
avstengningsfunksjon sa snart
fiernjobben er ferdig.
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Funksjon Egendefinert ko
Strgmniva for hvilemodus Stremsparing Stremsparing
Jkoskanne Pa (bare sendemodi) Pa (alle modi bortsett fra kopi)

Ikke alle innstillingene for energisparing i systeminnstillingene brukes i @komodus.

€::L? Slik angir du modusinnstillinger
t0Y "Innstillinger (administrator)" — velg [Systeminnstillinger] — [Energisparing] — [Pkoinnstilling] — [Modusinnstilling].

AUTOAVSTENGNINGSMODUS

Denne modusen slar av streammen pa betjeningspanelet og varmeenheten slik at maskinen forbruker minst mulig strgm.
Tidsinnstilling for autoavstengning blir aktivert nar den angitte tidslengden utlgper i hvilestilling uten at en jobb blir utfert.
Sammenliknet med hvilestilling, spares det mer strem, men oppvakningstiden er kortere.

[Energisparing]-knappen blinker nar maskinen er i Tidsinnstilling for autoavstengning.

Du kan ogsa aktivere Tidsinnstilling for autoavstengning ved a trykke pa [Energisparing]-knappen mens
[Energisparing]-knappen ikke lyser.

Denne modusen oppheves nar utskriftsdata mottas eller faksdata skrives ut, eller nar du trykker pa
[Energisparing]-knappen mens den blinker.

¥

7 9

[Energisparing]-knapp/-indikator

® ©

\\ J

€:.*1? Slik aktiverer du Tidsinnstilling For Autoavstengning:
209 | "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Energisparing] — [Jkoinnstilling] — [Autoavstengning].

En melding vises 15 sekunder fgr autoavstengningsmodus aktiveres.

Hvis du vil lukke meldingen og fortsette normal drift, trykker du pa [Fortsett]-knappen.

Meldingen vises igjen 15 sekunder fgr slutten av forlengelsen av normal driftstid.

Hvis ingen handling utfares innen 15 sekunder etter at meldingen vises, gar maskinen til autoavstengningsmodus.

Slik stiller du inn visning av meldingen:
| "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Energisparing] — [@koinnstilling] — [Vis melding ved
utvidelse av overgangstid til forvarmings-/automatisk avstengingsmodus].
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HVILESTILLING

Denne modusen senker temperaturen pa varmeenheten slik at maskinen forbruker minst mulig strem.
Hvilestilling blir aktivert nar den angitte tidslengden utlgper i hvilestilling uten at en jobb blir utfert.
Sammenlignet med autoavstengningsmodus spares det mindre energi, og oppvakningstiden er kortere.

| hvilestilling lyser [Hovedskjerm]-tasten, og lyset pa beraringspanelet og [Energisparing]-knappen slukkes.
Bergringspanelet temmes nar du trykker pa det eller pa [Hovedskjerm]-knappen.

ar?? Slik aktiverer du hvilestilling:
£0Y "Innstillinger (administrator)" — velg [Systeminnstillinger] — [Energisparing] — [@koinnstilling] — [Innstilling For Hvilestilling].

En melding vises 15 sekunder for hvilestilling aktiveres.
Hvis du vil lukke meldingen og fortsette normal drift, trykker du pa [Fortsett]-knappen.
Hvis ingen handling utfares innen 15 sekunder etter at meldingen vises, gar maskinen til hvilestilling.

| "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Energisparing] — [@koinnstilling] — [Vis melding ved

@ Slik stiller du inn visning av meldingen:
utvidelse av overgangstid til forvarmings-/automatisk avstengingsmodus].

VISNING AV FUNKSJONEN FOR OGKOANBEFALING

Viser anbefalte kopierings-/utskriftsinnstillinger for kopiering, ny utskrift av dokumentarkivering og direkteutskrift.

Kopierer

Nar du bytter til kopimodus (normal modus), vises de anbefalte innstillingene for kopimodus.
Anbefalte innstillinger: 2-sidig kopi, N-opp og Bildeorientering
Dokumentarkiveringsutskrift

Nar du trykker pa [Endre innstilling til utskrift] i handlingspanelet pa fillisteskjermen for dokumentarkivering, vises
innstillingene som anbefales for denne modusen.
Anbefalte innstillinger: 2-sidig utskrift og N-opp

Direkteutskrift

Nar du trykker pa [Endre innstilling til utskrift] i handlingspanelet pa fillisteskjermen for direkteutskrift, vises innstillingene
som anbefales for denne modusen.
Anbefalte innstillinger: 2-sidig utskrift og N-opp
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GA TIL AUTOAVSTENGNINGSMODUS SA SNART
FJERNJOBBEN ER FERDIG

Utskrift av mottatte faksdata i Tidsinnstilling for autoavstengning slar pa stremmen, og maskinen gar deretter tilbake til
autoavstengningsmodus etter at utskriftsjobben er fullfart.

Hvilemodus Skriv ut Hvilemodus

Varmeenheten sldas av =~ Varmeenheten sldas pa  Varmeenheten slas av

L

pay

P A

=~|
<

| "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Energisparing] — [Dkoinnstilling] — [Overga til automatiskt

Slik stiller du inn "Overga til automatiskt avstengningsfunksjon sa snart fjernjobben er ferdig.":
[ ]
avstengningsfunksjon sa snart fiernjobben er ferdig.].

JOKOSKANNING

Jobber som ikke innebeerer utskrift, slik som a sende en skannet original, utfares med varmeenheten slatt av.

Hvilemodus
Varmeenheten
las D3
Kopi slas pa
Skriv ut
Varmeenheten
slas av
VarmIe:enheten l‘g
slas av =
Bildesending
Dokumentlagring

{:ﬁ For a stille inn @koskanning:
209 "Innstillinger (administrator)" — velg [Systeminnstillinger] — [Energisparing] — [@koinnstilling] — [Bkoskanne- innstilling].
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STR@M PA/AV-TIDSPLAN-INNSTILLING

Bruk denne funksjonen til & stille inn tidspunkter for nar maskinens slas av og pa for & redusere strgmforbruket.

oo | L st

ON
oo ) Lonsipause
13:00

ON

o

i:? Stille inn tidsplanfunksjon for stram PA/AV
209 Velg [Systeminnstillinger] — [Energisparing] — [Stram PA/AV- tidsplan- innstilling] i "Innstillinger".

DRIFTSINNSTILLINGER FOR BESTEMT DATO

Nar maskinen skal utfare eksepsjonelt mange utskriftsjobber eller spesielle driftsoperasjoner pa en bestemt dag, kan du
angi dagen som en "Bestemt dato" og definere et energisparingsmgnster bare for denne dagen.

€::,? Slik angir du drift for den bestemte datoen:
£0J "Innstillinger (administrator)" — velg [Systeminnstillinger] — [Energisparing] — [Driftsinnstillinger for bestemt dato].
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BRUKERAUTENTISERING

Brukerautentisering begrenser bruken av maskinen til brukere som er registrert. Funksjonene som hver bruker har
tillatelse til & bruke, kan angis, slik at maskinen kan tilpasses til & oppfylle behovene pa arbeidsstedet.

Nar maskinens administrator har aktivert brukerautentisering, ma hver enkelt bruker logge seg pa for a kunne bruke
maskinen. Det finnes ulike typer brukerautentisering, og hver type har sin egen paloggingsmetode.

Se forklaringene av paloggingsmetodene hvis du vil ha mer informasjon.

» AUTENTISERING MED BRUKERNUMMER (side 1-31)

» AUTENTISERING MED PALOGGINGSNAVN/PASSORD (side 1-33)

AUTENTISERING MED BRUKERNUMMER

Falgende fremgangsmate brukes til & logge inn ved hjelp av et brukernummer som du far fra maskinens administrator.
Nar du starter maskinen, vises paloggingsskjermen.

Brukerautentisering

?

Admin. innlogg

Skriv inn
brukernummer.

=

Nar autentisering skjer med brukernummer

brukernummer angis tre ganger pa rad.

@ Hvis "Advarsel nar innlogg mislykkes" er aktivert i systeminnstillingene, lases betjeningspanelet i fem minutter hvis feil
Kontakt maskinadministratoren for a sjekke brukernummeret ditt.

Hvert tall som angis vil vises som " * "

n Angi brukernummeret (5 til 8 sifre) med talltastene.
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Brukerautentisevinw(1) m ? Trykk pé [OK] -taSten'
i 7 1819 Hvis det angitte brukernummeret blir autentisert, vises antall
brukemummer. 4 | 5] s gjenveaerende sider som brukere kan kopiere eller skanne.
i a8 Nar det er angitt en begrensning for antallet sider en bruker
“ © kan bruke, vises bruksantallet for brukeren som er innlogget.

* For a begrense antallet sider en bruker kan bruke:
I "Innstillinger (administrator)" velger du [Brukerkontroll] — [Sidebegrensnings-gruppe].

* For a skjule antallet sider som kan brukes etter innlogging:
| "Innstillinger (administrator)" deaktiverer du [Brukerkontroll] — [Standard- Innstillinger] — [Vis brukerstatus etter
innlogging.].

* For a endre klokkeslettet pa meldingsskjermen:
I "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger] — [Drifts- Innstillinger] —
[Tilstands- Innstilling] — [Tidsoppsett For Melding].

Nar brukernummeret er et 8-sifret nummer, er ikke dette trinnet ngdvendig. Palogging skjer automatisk etter at
brukernummeret er tastet inn.

N R Nar du er ferdig med a bruke maskinen
ﬂ s Sendefistorie og er klar til é Iogge aV, thker du pé

~ Hent sokenummer

IJDir. Overfort [Logg ut]'

=
g oo H e sertee]
I

Apne program
I 5o0e resisvorte nnstiinger
Send samme bilde

“,, Sakte Skann 7 | som faksadresse
g

Jobb-oppbygg
]

#y Bland orginal

@ Originalantall
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AUTENTISERING MED PALOGGINGSNAVN/PASSORD

Denne metoden gjer det mulig for brukere & logge inn ved hjelp av et brukernavn og passord som du far fra maskinens
administrator eller administratoren av LDAP-serveren.
Nar du starter maskinen, vises paloggingsskjermen.

Brukerautentisering o

Skriv paloggingsnavn og passord

Paloggingsnavn Trykk for a angi innloggingsnavn Velg fra liste -

Passord Trykk for a angi passord

Autent. il [Logg inn lokalt ]

m

Nar autentisering skjer med paloggingsnavn og passord

» Nar LDAP-autentisering brukes, kan tasten [E-postadresse] vises, avhengig av autentiseringsmetode. Trykk pa

. « Ulike elementer vises pa skjermen nar LDAP-autentisering brukes.
[E-postadresse]-tekstboksen og angi e-postadressen din.

Brukerautentisering o

Angi innloggingsnavn/e-postadresse/passord.

Paloggingsnavn Trykk for a angi innloggingsnavn Velg fra liste -

[ E-postadresse  Trykk for & angi e-postadresse ]

Passord Trykk for & angi passord

Hvis "Advarsel nar innlogg mislykkes" er aktivert i systeminnstillingene, lIases betjeningspanelet i fem minutter hvis feil
paloggingsnavn eller passord angis tre ganger pa rad.
Kontakt maskinadministratoren for & sjekke paloggingsnavnet/passordet ditt.

©

* For a lase opp betjeningspanelet:
% I "Innstillinger (nettversjon)" velger du [Brukerkontroll] — [Standard- Innstillinger] for & utlese lasen.
« Slik stiller du inn [Advarsel nar innlogg mislykkes]:
I "Innstillinger (administrator)" velger du [Brukerkontroll] — [Standard- Innstillinger] — [Advarsel nar innlogg mislykkes].
« Slik lagrer du et brukernavn:
I "Innstillinger (administrator)" velger du [Brukerkontroll] — [Brukerliste].

Registrer ogsa detaljert informasjon som paloggingsnavn, brukernummer og passord. Be maskinens administrator om a gi
deg de opplysningene du trenger for & bruke maskinen.
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Brukerautentisering 2 Angl palogglngsnavnet.
Skriv paloggingsnavn og passord

Angi ved hjelp av det virtuelle tastaturet

Péloggmgsnav[ T s - Hvis brukernavnregistrering ikke har blitt utfgrt i

innstillingsmodus, ma en bruker med bare

Feseerd e LDAP-autentisering trykke pa [Paloggingsnavn]-tekstboksen
[ v i | (R | og angi paloggingsnavnet ved hjelp av det virtuelle

tastaturet.
“ Velge fra en liste

Trykk pa [Velg fra liste]-tasten og velg et brukernavn fra
Brukerliste-skjermen.

LDAP-autentisering kan brukes nar serverens administrator yter LDAP-tjenester over et LAN (lokalt nettverk).

Brukerautentisering 3 Angl passord .
S I T CE P Angi passordet fra det virtuelle tastaturet.

PO Y I fo & angi innloggingsnan - Hvis du logger deg pa en LDAP-server, oppgir du passordet

ooeeond [Trykmaangl — ] som er lagret med paloggingsnavnet ditt for LDAP-serveren.
Hvert tegn du angir vises som " * ". Nar du har angitt
[ putert o | R | passordet, trykk pa [OK]-tasten.
Nar autentiseringen skjer via LDAP-server og du har
“ forskjellige passord lagret i "Brukerliste" og pa

LDAP-serveren, bruker du passordet som er lagret pa
LDAP-serveren.

{.’5 Slik registrerer du brukernavnet og passordet:
0] | "Innstillinger (administrator)" velger du [Brukerkontroll] — [Brukerliste].

Ved registrering av LDAP-serveren ma informasjonen for [Autent. til] endres etter behov.
+ Nar du velger fra Brukerliste-skjerm:
LDAP-serveren du kobler til ble registrert ved brukerregistreringen, sa malserveren som autentisering skal rettes til
vises nar paloggingsnavnet velges.
Ga til trinn 3.
* Nar du angir ved hjelp av det virtuelle tastaturet:
Trykk pa [Autent. til], og velg LDAP-serveren for & logge pa.
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Brukerautentisering 2% Try k k pé [0 K] 'taste n.

Skriv paloggingsnavn og passord

Hvis det angitte paloggingsnavnet og passordet er
Paloggingsnavn User - autentisert, vises antall gjenveerende sider som brukeren

kan kopiere eller skanne.
Passord R, | |

Autent. ti | Logg inn lokalt !

Adresse Faksnummer » Sendehistorie

~ Hent sgkenummer

= I : < 9 . I

[ i x

Opplosning | Dir. Overfart

superrn LI =

—_—
| |Bekreftelsesstempel
Bruksstatus : brukte/ gjenv. S. Apne program

Skanner(Sfhv.)  : 00,000,000/
Skanner(Farge ) : 00,000,000/
Internettfaks  : 00,000,000/
Faks +00,000,000%

\pne registrerte innstilinger

3jekk status for
send/motta

% S T =
- Originalantall - n

Nar det er angitt en begrensning for antallet sider en bruker kan bruke, vises bruksantallet for brukeren som er innlogget.

* For a begrense antallet sider en bruker kan bruke:
% I "Innstillinger (administrator)" velger du [Brukerkontroll] — [Sidebegrensnings-gruppel].

* For a skjule antallet sider som kan brukes etter innlogging:
| "Innstillinger (administrator)" deaktiverer du [Brukerkontroll] — [Standard- Innstillinger] — [Vis brukerstatus etter
innlogging.].

* For a endre klokkeslettet pa meldingsskjermen:
I "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger] — [Drifts- Innstillinger] —
[Tilstands- Innstilling] — [Tidsoppsett For Melding].

—Cra— Nar du er ferdig med a bruke maskinen
[ og er klar til 4 logge av, trykker du pa
[Logg ut].

_|Dir. Overfart

| Bekreftelsesstempel
|

Apne program

BB 1ove oot ivstioger
| _| Send samme bilde
| som faksadresse

-

Jobb-oppbygg

T Sakle Skann
Bland.orginal

Originalantall
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KOBLINGSFUNKSJON FOR ACTIVE DIRECTORY

Du kan bli et medlem i Active Directory-domenet (AD-domene) for maskinen og utfgre brukeradministrasjon pa
nettverket pa en enkel mate.

P4 et nettverk som ikke har Active Directory aktivert ma du utfgre autentisering av nettverksenheter for hver enhet.
Derfor ma én bruker ha flere domenenavn og passord.

Nar du blir medlem av et AD-domene méa du bare autentiseres én gang. Etter at du er autentisert, autentiserer
automatisk Active Directory-serveren nettverksenheter. Du kan logge pa flere enheter pa nettverket med ett enkelt
domenenavn og passord.

Bli med i et AD-domene

For at maskinen skal bli medlem av et AD-domene, angi autentiseringsdestinasjonen til [Active Directory] i "Innstillinger
(administrator)" - [Brukerkontroll]—[Standard- Innstillinger]—[Innstillinger for godkjenningsserver].

Nar autentiseringsdestinasjonen er angitt til Active Directory, kan ikke Kerberos-innstillingen brukes.

Registrere maskinen i et AD-domene

Nar du blir medlem av et AD-domene registreres maskinen som en skriver i AD-domenet. Tast inn maskininformasjonen
i innstillingsmodus.

Enhetsnavn pa maskinen
| "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Nettverks- innstillinger] — [Innstilling for nettverksnavn]
— [Enhetsnavn].

Domenenavn pa maskinen
| "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Nettverks- innstillinger] — [Innstillinger for Active
Directory] — [Domenenavn].

Brukernavn og passord for maskinen
| "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Nettverks- innstillinger] — [Innstillinger for Active
Directory] — [Konto for enhetsregistrering].

DNS-domenenavn

| "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Nettverks- innstillinger] — [Tjeneste Oppsett] — [DNS]
— [Domenenavn].
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Brukerautentisering i AD-domenet

Falgende metoder kan brukes for brukerautentisering i AD-domenet.

1. Autentisering via manuell inntasting pa maskinen

Utfgr autentisering med bergringspanelet pa maskinen. Referer til "TAUTENTISERING MED
PALOGGINGSNAVN/PASSORD (side 1-33)" for autentiseringsmetoden.

Konfigurer fglgende innstilling i "Innstillinger (administrator)".

Deaktiver "Innstillinger (administrator)" — [Brukerkontroll] — [Standard- Innstillinger] — [Bruk IC-kort til autentisering].

2. Palogging via IC-kort (hurtigmodus)

Bruk kort-1D-en registrert i et IC-kort for & utfere AD-domeneautentisering.

Farste gang du utfgrer autentisering ma du taste inn passordet ditt. Deretter kan du utfgre autentisering bare med
IC-kortet.

Hvis du endrer passordet pa Active Directory-serveren, vil passordinformasjonen du farst tastet inn, nullstilles,
‘ og du ma taste inn passordet igjen.
Konfigurer fglgende innstillinger i "Innstillinger (administrator)".
Aktiver "Innstillinger (administrator)"— [Brukerkontroll]—[Standard- Innstillinger]—[Bruk IC-kort til autentisering].
Aktiver "Innstillinger (administrator)"— [Brukerkontroll]—[Standard- Innstillinger]—[Skjul passord for
godkjenning].

3. Palogging via IC-kort (sikkerhetskort)

Bruk kort-1D-en registrert i et IC-kort for & utfere AD-domeneautentisering.

Du ma alltid oppgi passordet nar du utfgrer autentisering med et IC-kort.

Aktiver "Innstillinger (administrator)"— [Brukerkontroll]—[Standard- Innstillinger]—[Bruk IC-kort til autentisering].
Deaktiver "Innstillinger (administrator)" — [Brukerkontroll] — [Standard- Innstillinger] — [Skjul passord for godkjenning].

nar du logger pa.

» Nar en AD-domenebruker reserverer en jobb og logger ut fer jobben utfgres, lagres brukerinformasjonen midlertidig pa
maskinen og den reserverte jobben utfgres.

@ * Du kan bruke bade AD-domenebrukere og brukere angitt pa maskinen. | dette tilfellet er autentiseringsdestinasjonen angitt
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Funksjoner som kan brukes ved a koble sammen med Active Directory

Brukertilgjengelige nettverksmapper

Nar en bruker som har logget pa AD-domenet far tilgang til en nettverksmappe fra maskinen, far brukeren bare tilgang til
en mappe som han har rettigheter til.

Delt mappe

Nar en palogget bruker trykker pa [Bla gjennom]-tasten for en delt mappeadresse, vises bare mapper som brukeren har
rettigheter til.

Dokumentarkivering

Nar en palogget bruker trykker pa [Velg fil fra nettverks- mappe til utskrift]-tasten pa handlingspanelet i et dokumentarkiv
og deretter pa [Henvis til nettverksmapper], vises bare mapper som brukeren har rettigheter til.

Hjemmekatalog

Skann til hjemmekatalog

Ved skanning kan en palogget bruker bruke sin hjemmekatalog-egenskap som er angitt i AD-domenet for & sende den
skannede filen til den mappen.

For a bruke denne funksjonen, aktiver "Innstillinger (administrator)"—[Systeminnstillinger]—[Innstill. For
Bildesending]—[Skanne -innstillinger]—[Standardadresse]—[Bruk startmappen for brukeren ved palogging].

Delt mappe

| den delte mappeadressen angis banen for den paloggede brukerens hjemmekatalog automatisk i [Bane for inn- mat. til
mappe]. Mappen som vises etter at [Bla gjennom]-tasten trykkes, er brukerens hjemmekatalog.

Hvis det ikke er mulig a fa tilgang til Active Directory-serveren, vil [Bane for inn- mat. til mappe]-feltet veere tomt, og nar [Bla
gjennom]-tasten trykkes, vises sgkeresultatene for hele nettverket.

Skriv ut fra hjemmekatalog

Den paloggede brukerens hjiemmekatalog-egenskap som er angitt i AD-domenet kan brukes til & angi utskriftsmappen
for utskrifter til hjemmekatalogen.

Delt mappe

Nar brukeren trykker pa [Velg fil fra nettverks- mappe til utskrift] pa handlingspanelet i dokumentarkiv og deretter pa
[Henvis til nettverksmapper], vises mappen som er brukerens hjemmekatalog.

 Nar brukerinformasjon lagres i adresseboken og brukeren sender en fil ved & spesifisere en adresse fra adresseboken,
‘ sendes filen i henhold til brukerens rettigheter i adresseboken. Hvis brukerinformasjon ikke lagres i adresseboken, sendes
filen i henhold til den paloggede brukerens autentiseringsrettigheter.

« | AD-domeneautentiseringsmodus, kan en fil sendes til en delt mappe ved a bruke den paloggede brukerens
autentiseringsrettigheter. | dette tilfellet kan et brukernavn og passord ikke tastes inn manuelt.

E-post

Skann til e-post

En palogget bruker kan bruke e-post-egenskapen angitt i AD-domenet for & sende et skannet bilde til seg selv pa
e-post.

For & bruke e-postadressen for den innloggede brukeren angitt i AD-domenet, trykk pa [Finn Min adresse] som vises pa
handlingspanelet nar e-posten er sendt, eller aktiver [Bruk brukerens e-postadresse ved palogging.] i "Innstillinger
(administrator)" — [Systeminnstillinger] — [Innstill. For Bildesending] — [Skanne -innstillinger] — [Standardadresse].
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BETALINGSKODE
BETALINGSKODE

En betalingskode, som legges til i en registrert jobblogg nar en utskrifts- eller sendejobb er utfart, brukes til & utfgre
betalingsbehandling.

Betalingskoder er inndelt i to typer: hovedkode og underkode. En betalingskode registreres i jobbloggen nar den apnes
og en utskrifts- eller sendejobb utfgres.

Hvis belgpene legges sammen ved hjelp av betalingskoden basert pa jobbloggene, vil etterfelgende operasjoner
forenkles, for eksempel ved behandling av kombinert fakturering.

Innhente jobblogger

AB =) . o

==

Registrere Tilordne en Registrere en Betaling etter kode
betalingskoder betalingskode og utfgre betalingskode i
jobben jobbloggen
Typer betalingskoder
Type Beskrivelse
Hovedkode Brukes for & kategorisere resultatene av de utfgrte utskrifts- og sendejobbene for &

oppna effektiv administrasjon. Du kan for eksempel tilordne en kode etter kunde og
innhente kostnadsinformasjon etter kunde fra jobbloggene.
Eksempel pa kode: Utstedelse for bedrift A

Underkode Tilgjengelig nar hovedkoden alene ikke er tilstrekkelig til & administrere
betalingskoder. Du kan for eksempel tilordne manedlig kostnadsinformasjon til en
underkode og innhente total manedlig kostnadsinformasjon for alle kunder nar
kundenavnet er tilordnet hovedkoden.

Eksempel pa kode: Utgave oktober, 2016

Standardkode Tilordnes automatisk nar hovedkoden eller underkoden ikke er angitt.

Aktiver bruk av betalingskode

For & aktivere bruk av betalingskode velger du "Innstillinger (administrator)"— [Brukerkontroll] — [Betalingskode] —
[Administrasjons- innstillinger], og setter deretter [Bruk betalingskode] til [Aktivere].

Innhente betalingskoder

| "Innstillinger (nettversjon)" velger du [Systeminnstillinger] — [Systemkontroll] — [jobblogg] — [Jobblogg-operasjon], og
deretter klikker du pa [Lagre]-knappen for a laste ned jobbloggene. Legg deretter sammen dataene ved a klassifisere og
ordne de lagrede jobbloggene.
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BRUK BETALINGSKODE

Hvis bruk av betalingskode er aktivert i "Innstillinger (administrator)", vises vinduet for angivelse av betalingskode ved
modusovergang (pa tidspunktet for utskrift/sending i dokumentarkiveringsmodus).
Angi hovedkoden eller underkoden etter behov.

Velg "Innstillinger (administrator)" — [Brukerkontroll] — [Betalingskode] — [Administrasjons- innstillinger], og sett deretter
[Bruk betalingskode] til [Aktivere].

« Slik beholder du den angitte betalingskoden ved modusovergang
Velg "Innstillinger (administrator)" — [Brukerkontroll] — [Betalingskode] — [Administrasjons- innstillinger], og sett deretter
[Overta betalingsskode ved overfgring av modus]-avkrysningsboksen til |7 . Dette gjer at du slipper a angi betalingskoder
ved hver modusovergang.

' » Slik aktiverer du bruk av betalingskode
[ ]

Du kan tilordne betalingskoder til ny utskrift / ny sending av malfiler og sending av utskriftsjobber, fra "Innstillinger
(nettversjon)" — [Dokumentoperasjoner].

Angi en betalingskode pa nytt

Hvis du vil endre den angitte betalingskoden til en ny, trykker du pa [Bytt faktureringskode.] pa handlingspanelet.
Nar vinduet for angivelse av betalingskode vises, velger du en ny betalingskode.

Velg en betalingskode fra listen

Velg gnsket betalingskode fra listen over registrerte betalingskoder.
Du ma registrere betalingskoder pa forhand.
» REGISTRERE EN NY BETALINGSKODE (side 1-43)

setaingskode = Nar vinduet for angivelse av
Skriv inn betalingskode. betalingskode Vises, tl'ykker du pé
Hovedkode  AMAA Velg a st [Velg fra liste]-tasten for hovedkoden.

Underkode AAAA Velg fra liste

Nar en betalingskode ikke skal angis
Trykk pa [Ingen bruk for faktureringskode]-tasten.

Slik velger du betalingskoden som tidligere ble brukt (pa tidspunktet for brukerautentisering)
Trykk pa [Bruk tidligere benyttet betalingskode] pa handlingspanelet pa tidspunktet for brukerautentisering. Da vises
hovedkoden og underkoden som den autentiserte brukeren tidligere har angitt.
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: Ig hovedkoden f
Velgfakturerngskode B B, e Trykk pa og velg hovedkoden fra
_ Legg tillrediger I B
Hovedkode t  Hovedkodenavn betalingskode ISte n.
e
MAINOO1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAINOO3 Company 3
MAINOO4 Company 4
MAINOOS Company 5
MAINOOG Company 6 o
MAINO07 Company 7
MAINOOS Company 8 v

Trykk pa . Nar sgkevinduet vises, angir du hovedkoden og navnet pa hovedkoden, og trykker deretter pa

Slik sgker du etter hovedkoden eller navnet pa hovedkoden
[Seokestart]-tasten. Listen med sakeresultater vises.

Trykk pa [OK]-tasten.
Skjermen gar tilbake til vinduet for angivelse av betalingskode.

Slik avbryter du valget fra listen
@ Trykk pa [Avbryt og ga tilbake] pa handlingspanelet. Da avbrytes den valgte hovedkoden, og skjermen gar tilbake til
vinduet for angivelse av betalingskode.

Slik kontrollerer du detaljene for hovedkoden
Trykk pa [Vis detaljer] pa handlingspanelet. Vinduet med detaljer vises. Kontroller detaljene, og trykk deretter pa o«

n S | Trykk pa [Velg fra liste]-tasten for
Skriv inn betalingskode. . u nderkOden .
Hovedkode AAAA Velg fra liste [ Underkodelisten vises. Utfgr fremgangsmaten som ble vist i

trinn 2 og 3, og angi deretter underkoden.

Underkode AAAA Velg fra liste

Ingen bruk for faktureringskode

n Betalingskode l Trykk pé [OK]-tasten-

Hovedkode AAAA Velg fra liste

Underkode AAAA

Slik sletter du verdien for den angitte betalingskoden
Trykk pa [CA]-tasten. Angi betalingskoden pa nytt.
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Angi en betalingskode direkte

setaingskode o Nar vinduet for angivelse av
T — ' betalingskode vises, trykker du pa

Hovedkade | boksen i [Hovedkode] og angir
T — deretter hovedkoden.

Angi koden med opptil 32 enkelbyte-tegn.

Nar en betalingskode ikke skal angis
Trykk pa [Ingen bruk for faktureringskode]-tasten. Brukskoden angis som hovedkode.

Setaingskode o Trykk pa boksen i [Underkode], og
ST ' angi deretter underkoden.
Hovedkode AAAA | Angi koden med opptil 32 enkelbyte-tegn.

pnerieae

Ingen bruk for faktureringskode

n Betalingskode l Trykk pé [OK] -taSten -
Skriv inn betalingskode. .
Hovedkode AAAA |

Underkode AAAA

Slik sletter du verdien for den angitte betalingskoden
Trykk pa [CA]-tasten. Angi betalingskoden pa nytt.
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REGISTRERE EN NY BETALINGSKODE

Registrer en ny betalingskode.
Du kan registrere en betalingskode ikke bare fra vinduet for angivelse av betalingskode, men ogsa fra "Innstillinger”.

. Velg "Innstillinger" — [Brukerkontroll] — [Betalingskode] — [Hovedkodeliste] eller [Underkodeliste]. Registrer en hovedkode

‘ Slik registrerer du en betalingskode fra Innstillingsmodus
i [Hovedkodeliste], og en underkode i [Underkodeliste].

Totalt 2000 hovedkoder og underkoder kan registreres.

Delingsomrade for betalingskode

De registrerte betalingskodene kan bare deles i den angitte gruppen pa tidspunktet for brukerautentisering.
Hvis delingsomradet ikke er angitt, deles de registrerte betalingskodene av alle brukere.

| "Innstillinger (administrator)" velger du [Brukerkontroll] — [Organisasjons /gruppeliste].

Slik registrerer du en brukergruppe
03

. | Nar vinduet for angivelse av
Skriv inn betalingskode. betalinQSKOde Vises, trykker du pé
Hovedkode  AMA [Velg fra liste] for hovedkoden.

Hvis du vil registrere en ny underkode, trykker du pa [Velg
fra liste]-tasten for underkoden.
De etterfglgende trinnene er de samme som for

Underkode AAAA Velg fra liste

hovedkoden.
o - -
e - 1 Avbryt o g4 tibake | Trykk pa [Legg tl Ilredlger
e B . == ] betalingskode] pa handlingspanelet.
MAIN0O1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAINO003 Company 3
MAINO04 Company 4
MAINOOS Company 5
MAINOOS Company 6
MAINOO7 Company 7
MAIN0O8 Company 8 4
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= = Trykk pa [Legg til] pa
Hovedkoderegistrering . m 1 | Legatil
I handlingspanelet.

Hovedkode 1 Hovedkodenavn

Slik gar du tilbake til vinduet for valg av betalingskode
Trykk pa .

—) Te— Trykk pa boksen i [Hovedkode], og
R s skriv deretter inn hovedkoden.
o I Angi koden med opptil 32 enkelbyte-tegn.

)

Trykk pa boksen i [Hovedkodenavn], og skriv deretter inn navnet pa
hovedkoden.
Spesifiser navnet pa koden med opptil 32 dobbelbyte- eller enkelbyte-tegn.

T ot ot e Velg om nagdvendig delingsomradet
. e for betalingskoden.
Hovedkodenavn * neste faktureringskode.

Felles for alle: Registrerer betalingskoden som en felles
kode for alle brukere av maskinen.
Spesifiser malfellesadresse: Begrenser delingsomradet for

Felles gruppe  *

- betalingskoden som skal registreres, til bare den angitte
— gruppen. Opptil atte grupper kan angis som en felles
destinasjon.

Hvis du vil vite mer om hvordan du angir en felles

destinasjon, kan du ga til "Delingsomrade for betalingskode
(side 1-43)".

Den felles destinasjonen for en betalingskode vises ikke hvis brukerautentisering ikke utfgres. Modusen er automatisk
satt til [Felles for alle].
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Angi fellesadresse (Vaigt:1/32) m li Trykk pé og velg en gruppe som en
Organisasjons /gruppeliste 1 12 [ fe"es destinasjon

- T Opptil atte grupper kan angis. Etter at innstillingene er
Group 3 fullfert, trykker du pa E3.

Group 6

Group 8 2

Slik avbryter du innstillingen
Trykk pa [Slett] pa handlingspanelet. Da avbrytes den felles destinasjonen som ble registrert, og skjermen gar tilbake til
forrige vindu.

Trykk pa [Registrer neste faktureringskode.] for a kontinuerlig registrere
andre betalingskoder.
Utfar trinn 4 til 7 for a registrere hovedkoden.

Slik avbryter du registreringen
Trykk pa [Avbryt og ga tilbake] pa handlingspanelet. Da avbrytes alle de registrerte betalingskodene, og skjermen gar
tilbake til forrige vindu.

Trykk pa [Sluttregistr.] pa handlingspanelet.

Da avsluttes registreringen, og skjermen gar tilbake til forrige vindu. Trykk pa for & fullfgre registreringsprosedyren.

Slik gar du tilbake til vinduet for angivelse av betalingskode
Trykk pa [CA]-tasten.
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REDIGERE ELLER SLETTE DEN REGISTRERTE
BETALINGSKODEN

Du kan endre eller slette den registrerte betalingskoden.
Betalingskoden kan ogsa redigeres eller slettes fra "Innstillinger”.

Slik redigerer eller registrerer du en betalingskode fra Innstillingsmodus
Velg "Innstillinger" — [Brukerkontroll] — [Betalingskode] — [Hovedkodeliste] eller [Underkodeliste]. Rediger eller registrer en
hovedkode i [Hovedkodeliste], og en underkode i [Underkodeliste].

Redigere en betalingskode

Betalingskode
Skriv inn betalingskode.

Hovedkode AAAA

Underkode AAAA

Velg fra liste

Velg fra liste

Nar vinduet for angivelse av
betalingskode vises, trykker du pa
[Velg fra liste]-tasten for hovedkoden.

Hvis du vil registrere en ny underkode, trykker du pa [Velg
fra liste]-tasten for underkoden.

De etterfglgende trinnene er de samme som for
hovedkoden.

R - 1» AVbY 09 g libake | Tl'ykk pé [Legg tillrediger
oo siwei ) betalingskode] pa handlingspanelet.
MAIN0O1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAINO03 Company 3
MAINO04 Company 4
MAIN005 Company 5
MAINO06 Company 6
MAIN0O7 Company 7
MAIN0O8 Company 8 4
T o, o 1  Trykk pa og velg hovedkoden som
2 | L skal redigeres, og trykk deretter pa
Slett
[Rediger] pa handlingspanelet.
MAIN003 Company 3
MAINO04 Company 4
MAIN0O5 Company 5
MAINO06 Company 6
MAIN0O7 Company 7
MAINOOS Company 8 ¥

Slik gar du tilbake til vinduet for valg av betalingskode

Trykk pa .
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") etors o Rediger hovedkoden etter behov.

~ Sluttregistr.

Hovedkoderegistrering
Hovedkode

— Hvis du vil ha informasjon om hvordan du korrigerer koden,
egistrer

b kan du ga til trinn 4 til 7 i "REGISTRERE EN NY
BETALINGSKODE (side 1-43)".

Hovedkodenavn

Felles gruppe  *

Trykk pa [Sluttregistr.] pa handlingspanelet.
Da avsluttes registreringen, og skjermen gar tilbake til forrige vindu. Trykk pa for & fullfgre registreringsprosedyren.

Slik gar du tilbake til vinduet for angivelse av betalingskode
Trykk pa [CA]-tasten.
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Slette en betalingskode

betlngskode | Nar vinduet for angivelse av
n 1 betalingskode vises, trykker du pa

Hovedkade  AAMA vagrae | I [Velg fra liste]-tasten for hovedkoden.

Hvis du vil slette en underkode, trykker du pa [Velg fra
liste]-tasten for underkoden.

De etterfalgende trinnene er de samme som for
hovedkoden.

Skriv inn betalingskode.

Underkode AAAA Velg fra liste

CA Ingen bruk for faktureringskode

o - -
Velg faktureringskode - E » Avbrytog ga tlbake I Trykk pa [Legg tl Ilredlger
~ | Legg tillrediger - o -
Hovoods T P ) betalingskode] pa handlingspanelet.
MAINOO1 Company 1 L
MAIN002 Company 2
MAINOO3 Company 3
MAINOO4 Company 4
MAINOOS Company 5 i
MAINO06 Company 6
MAINOO7 Company 7
MAINO0S Company 8 v

Hovedkoderegistrering E e 'l_b;"eggﬁl Trykk pé og velg hovedkOden Som

R — || skal slettes, og trykk deretter pa [Slett]
S e 3 :

pa handlingspanelet.

MAINOOS c::::z 8 ¥

Slik gar du tilbake til vinduet for valg av betalingskode
Trykk pa E.

n Nar bekreftelsesmeldingen vises, trykker du pa [Slett]-tasten.
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CLOUD LINK

Cloud Link-funksjonen brukes for & koble maskinen til en skytjeneste pa Internett, slik at du kan laste opp skannede data
og skrive ut data som er lagret i skyen.

Opplasting av skannede data

=

o o

Od
= T
E==

= Utskrift av data som er lagret i skyen

Maskinen kan kobles til falgende skytjenester:
* Microsoft OneDrive for Business

* Microsoft SharePoint Online

» Google Drive

FOR BRUK AV CLOUD LINK-FUNKSJONEN

Dette avsnittet forklarer innstillinger som ma konfigureres far du kan bruke Cloud Link-funksjonen.

Innstillinger som kreves pa maskinen

Konfigurere systeminnstillinger

Konfigurer innstillinger for tilkobling av maskinen til Internett (Proxy-innstillinger osv.), alt etter hva som kreves for
nettverksmiljget ditt.

I tillegg ma du konfigurere fglgende innstillinger pa maskinen for & kunne bruke funksjonene "OneDrive for Business
Link" og "SharePoint Online Link".

Konfigurer disse innstillingene i "Innstillinger (administrator)" — [Systeminnstillinger] — [Nettverks- innstillinger] —
[Tilkobling ekstern tjeneste] — [Cloud Connect].

Still inn Cloud Link-ikonet pa hovedskjermen.

n Trykk pa [Rediger hjem] pa handlingspanelet.

Ga til modus for redigering av hovedskjermen, og trykk pa en snarveistast
n som ikke brukes.

n Trykk pa [Google Drive], [OneDrive] eller [SharePoint Online].

n Trykk pa [Avslutt hjemmered.modus] pa handlingspanelet.

Avslutt modus for redigering av hovedskjermen, og ga tilbake til hovedskjermen.

Ga til "Brukergrensesnitt Tilpass guide" for a finne ut hvordan du redigerer hovedskjermen.
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LASTE OPP SKANNEDE DATA TIL EN SKYTJENESTE

Dette avsnittet forklarer hvordan du laster opp data som er skannet pa maskinen, til en skytjeneste.

Trykk pa [Google Drive], [OneDrive] eller [SharePoint Online] pa
hovedskjermen.

 Paloggingsskjermen for den valgte skytjenesten vises.
» Nar brukerautentisering er aktivert p& maskinen, vises ikke paloggingsskjermen etter vellykket palogging il
skytjenesten for fgrste gang.

Nar du bruker OneDrive eller SharePoint Online, kan du utelukkende logge deg pa med din standard Office
365-brukerkonto for ID-/passordautentisering.

n Angi brukerkontoinformasjonen din for skytjenesten.

En skjerm for valg av oppgaver vises.

Trykk pa [Skann et dokument]-tasten.

» Skjermen for skanneinnstillinger vises.
» Angi "Filnavn", "Adresse" og "Last opp innstillinger for skanning av data".

Nar du bruker SharePoint Online, kan du laste opp til "Delte dokumenter".

n Utfor skanning eller forhandsvisning.

SKRIVE UT DATA FRA EN SKYTJENESTE

Dette avsnittet forklarer hvordan du bruker maskinen til & skrive ut data fra en skytjeneste.

Trykk pa [Google Drive], [OneDrive] eller [SharePoint Online] pa
hovedskjermen.

» Paloggingsskjermen for den valgte skytjenesten vises.
» Nar brukerautentisering er aktivert pa maskinen, vises ikke paloggingsskjermen etter vellykket palogging til
skytjenesten for fgrste gang.

Nar du bruker OneDrive eller SharePoint Online, kan du utelukkende logge deg pa med din standard Office
365-brukerkonto for ID-/passordautentisering.

En skjerm for valg av oppgaver vises.

n Angi brukerkontoinformasjonen din for skytjenesten.
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Trykk pa [Skriv ut et dokument]-tasten.

» Skjermen for filvalg vises.
* Velg filen, og trykk pa [Endre innstilling til utskrift]-tasten for & vise skjermen for utskriftsinnstillinger.

* Nar du bruker SharePoint Online, kan du skrive ut data i "Delte dokumenter".
« Filformatene som kan skrives ut, er DOCX, PPTX, XLSX, PDF, PS, PRN, PCL, TIFF, TIF, JFIF, JPE, JPEG, JPG og
PNG.

n Utfor utskrift.

Var oppmerksom pa felgende ved bruk av Cloud Link-funksjonen

« Utskriftsresultatene ved bruk av Cloud Link-funksjonen har ikke ngdvendigvis samme kvalitet som utskriftsresultater
ved bruk av andre utskriftsmetoder (skriverdriver osv.).
Innholdet i enkelte filer kan forarsake feil i utskriften eller forhindre utskrift.

* Det kan hende at det ikke vil vaere mulig & bruke enkelte eller alle Cloud Link-funksjoner i enkelte land eller regioner
der maskinen brukes.

* Det kan hende at det ikke vil veere mulig & bruke Cloud Link-funksjonen i enkelte nettverksmiljger. Selv nar Cloud
Link-funksjonen kan brukes, kan behandlingen kreve lengre tid eller den kan avbrytes.
Vi gir ingen garantier hva angar Cloud Link-funksjonens kontinuitet eller tilkoblingsstabilitet.
Bortsett fra i tilfeller som reguleres av lovverket, patar vi oss ikke noe ansvar for eventuelle skader eller tap som
kunden padrar seg som fglge av ovennevnte.

DirectOffice™ er et produkt fra CSR Imaging US, LP.
DirectOffice™ er varemerket til CSR Imaging US, LP, registrert i USA og andre land, og brukes med tillatelse.
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AirPrint

Fremgangsmaten for a skrive ut og sende en fil pa maskinen via AirPrint forklares her.

=

AirPrint

PS3 utvidelsespakke og tradlgs adapter kreves for a bruke AirPrint. Utvidelsespakke for faks kreves for & sende en faks med
AirPrint.

Slik aktiverer du AirPrint
@ | "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Nettverks- innstillinger] — [Innstillinger for eksterne
skrivertjenester] — [AirPrint innstillinger].

For du bruker AirPrint

Informasjon om maskinen ma registreres i enheten din fgr du kan bruke AirPrint pa OS X.
Avanserte innstillinger er ikke nadvendige for & bruke AirPrint pa iOS.
Aktiver AirPrint, bade i maskinens innstillinger og pa enheten.

(1) Klikk pa [Skrivere og skannere] ([Utskrift og skanning]) i Systemvalg.
(2) Klikk pa [+]-knappen.
(3) Velg maskinens navn i listen, velg [AirPrint] fra driverne og klikk pa [Legg til].

Oppsettet starter, og maskinen kan brukes med AirPrint.

Bruk av AirPrint for a skrive ut

Prosedyren for utskrift avhenger av applikasjonen. Prosedyren for utskrift av en nettside som vises i iOS-versjonen av
Safari, forklares nedenfor som et eksempel.

(1) Apne siden du vil skrive ut, i Safari.
Bruk kommandoene i Safari til & apne siden du vil skrive ut.

(2) Trykk pa 2.
(3) Trykk pa [Skriv ut].

Menyen vises. Trykk pa [Skriv ut].
(4) Velg skriveren.

AirPrint-kompatible skrivere i samme nettverk som enheten, vises. Velg maskinen.
(5) Velg utskriftsinnstillinger, og trykk pa [Skriv ut].
Angi antall kopier og andre innstillinger etter behov, og trykk pa [Skriv ut].

+ Nar du sender utskriftsjobben med en PIN-kode fra enheten, lagres utskriftsjobben i hovedmappen for
' dokumentarkivering.

» Skjermen som vises varierer, avhengig av operativsystemet.

» Funksjonene som kan brukes ved utskrift med AirPrint, varierer avhengig av operativsystemet og applikasjonen.

* Hvis du vil skrive ut med AirPrint mens maskinens funksjon for brukerautentisering brukes, aktiverer du [Aktiver
IPP-godkjenningsunntak for skriverdriver] i "Innstillinger (Administrator)" — [Systeminnstillinger] — [Brukerkontroll] —
[Standard- Innstillinger].
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Bruke AirPrint til 8 sende en faks

Du kan sende en fil opprettet i en AirPrint-kompatibel applikasjon med faks via maskinen.

Prosedyren for sending avhenger av applikasjonen.

Se brukerhandboken for applikasjonen for informasjon om hvordan du sender en fil med faks. Prosedyren for
overfgringer i OS X forklares som et eksempel.

(1) Apne filen du vil sende.
(2) Velg [Skriv ut] fra [Fil] i applikasjonen.
(3) Velg maskinen - faksen i [Skiver].

(4) Angi faksnummeret i adressen. Nar du har valgt innstillinger, klikker du pa [Faks].
Faksoverfgringen starter.

« AirPrint kan brukes til & sende faks, selv nar [Deaktivere PC-Faks overfering] er aktivert.
» Faksjobber som sendes med AirPrint behandles pa samme mate som jobber som er sendt igjen i Dokumentarkivering.

+ Vil du sende en faks med AirPrint mens maskinens brukerautentisering brukes, ma du aktivere [Aktiver
IPP-godkjenningsunntak for skriverdriver] i "Innstillinger" (Administrator) — [Systeminnstillinger] — [Brukerkontroll] —
[Standard- Innstillinger].

Slik bruker du AirPrint til a sende et skannet dokument

Du kan skanne et dokument pa maskinen med en AirPrint-kompatibel applikasjon, og sende det skannede dokumentet
til en enhet.

Prosedyren for sending avhenger av applikasjonen.

Se handboken for informasjon om hvordan du sender et skannet dokument. Fremgangsmaten for & skanne i OS X
forklares her, som et eksempel.

(1) Plasser originalen.
(2) Klikk pa [Skrivere og skannere] ([Utskrift og skanning]) i Systemvalg.
(3) Velg maskinen fra "Skriver"-listen, klikk pa [Skanne],og deretter pa [Apne skanner].

(4) Nar du har valgt innstillinger, klikker du pa [Skanne].
Skanningen starter.

* For & kunne sende et dokument med AirPrint ma maskinen ha en av fglgende statuser:

» Paloggingsskjermen vises, hovedskjermen vises, skjermen for justering av lysstyrken vises, visningssprak stilles inn,
hovedskjermen redigeres, egendefinert visningsmeanster stilles inn, visningsmenster stilles inn, startskjermens farge
endres, administratorpassordet angis for redigering av hovedskjermen / innstilling for egendefinert visningsmeanster /
endring av startskjermens tekstfarge, paloggingsnavn/passord angis, tall angis for autentisering med tall, bruker for
palogging velges, autentiseringsdestinasjon velges.

» Nar maskinens brukerautentisering brukes, behandles et bilde skannet med AirPrint som en ugyldig brukerjobb.

AirPrint og AirPrint-logoen er varemerker for Apple Inc.
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FJERNBETJENING AV MASKINEN

Betjen maskinen eksternt pa datamaskinen din.

Maskinens betjeningspanel kan vises pa PC-en din slik at du kan betjene maskinen fra PC-en pa samme mate som om
du hadde betjent den fra panelet pa selve maskinen.

Maskinen

[I [l Betjeningspanel I

Betjen maskinen fra l
dataskjermen.

i | o
A

Nettverk

Funksjonen for fijernkontroll kan kun brukes pa én datamaskin av gangen.
Far du kan bruke funksjonen for fiernkontroll, er falgende forberedelser pakrevd.
« | "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger] — [Drifts- Innstillinger] —

[Tilstands- Innstilling] — [Innstillinger fijernkontroll] — [Fjernbetjent programvareoperasjon], og deretter velger du
[Allow] for [Brukerinnstillingsrettigheter].

« Koble maskinen til nettverket.

* Installer VNC-programvare (anbefalt VNC-programvare: RealVNC) pa datamaskinen din.
Nar du har gjennomfart forberedelsene, fglger du instruksene nedenfor for a installere funksjonen.

Eksempel: RealVNC

Ve VNC Viewer - "IN Start VNC-viseren, angi maskinens
n VNG Viewsr a IP-adresse i "VNC

NG Seve [T 3 Server"-inntastingsboksen og klikk pa

Eoption: “\ [Connect]-knappen.

Sper maskinens administrator om IP-adressen.

Folg meldingen pa maskinens betjeningspanel for 4 tillate tilkoblingen.

Nar maskinen er koblet til VNC-programvaren, vises == i systemlinjen pa maskinens bergringspanel.
Hvis du vil koble deg fra, avslutter du VNC-programvaren eller trykker pa == .

Bruk betjeningspanelet paA samme méate som pa maskinen. Du kan imidlertid ikke angi verdier i serier ved & klikke pa
tasten flere ganger etter hverandre.
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MASKINENS UNIVERSELLE UTFORMING

Maskinen og programvaren har en struktur som er utviklet for at maskinen skal vaere brukervennlig for alle brukere.

UNIVERSELL UTFORMING RELATERT TIL BETJENING

Justering av vinkelen pa betjeningspanelet

Vinkelen pa hele betjeningspanelet kan justeres for & muliggjere bruk ogsa fra sittende stilling.

Gripehandtak pa papirskuffer

Gripehandtakene muliggjer enkel bruk bade ovenfra og nedenfra. Lasen frigjgres nar du tar tak i et handtak og drar det
forsiktig ut. Skuffene kan betjenes pa en ergonomisk mate.

Endring av responstid for taster

Responstiden for tastene kan endres etter behov.
| "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger] — [Drifts- Innstillinger] —
[Tilstands- Innstilling] — [Hovedopertar- instilining].
* Tid for a akseptere tastetrykk
Denne innstillingen bestemmer hvor lenge en tast pa bergringspanelet ma trykkes pa fer tastens inndata blir
registrert. Tiden kan settes fra 0 til 2 sekunder i trinn pa 0,5 sekunder.
Ved a forlenge tiden her, kan man unnga tasteinngang nar en tast trykkes pa utilsiktet. Husk imidlertid pa at nar det
velges en lengre tid, ma man veere mer forsiktig nar man trykker pa taster for a pase at inngangsdata blir registrert.
* Deaktiver auto. tastrepetisjon
Dette brukes til & deaktivere tasterepetisjon.
Tasterepetisjon far en innstilling til & endres kontinuerlig, ikke bare hver gang tasten trykkes pa, men ogsa mens
tasten trykkes pa.
* Registreringstid for lang bergring
Velg en tid for nar et langt tastetrykk registreres.
» Hastighetsintervall for dobbelttrykk
Velg et intervall for detektering av et dobbelttrykk.

1-55



FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

UNIVERSELL UTFORMING RELATERT TIL SYNSEVNE

Endring av tekststorrelse

Staerrelsen pa teksten pa bergringspanelet kan endres. Nar teksten pa bergringspanelet er liten og vanskelig a lese, kan
den forstgrres.

| "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger] — [Drifts- Innstillinger] —
[Tilstands- Innstilling] — [Forstarr visningsmodus].

* Forstorr visningsmodus
Viser store tegn pa skjermen.
@ vises i systemomradet nar forstgrret visningsmodus er aktivert.

UNIVERSELL UTFORMING RELATERT TIL HORSEL

Horbare varselslyder ved endring av innstillinger

Ved gjennomgang av innstillinger for kopigrad eller kontrast varsles brukeren med et lydvarsel ved standardinnstillingen
(kopigrad 100 %, kontrast 3).

| "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger] — [Drifts- Innstillinger] —
[Tilstands- Innstilling] — [Tastelyd] og [Avgi tastelyd ved standardinnstilling].

* Tastelyd
Styrer tastelydnivaet, eller slar av lyden. Du kan ogsa ha tre pipelyder ved startverdier nar du stiller inn graden i

kopimodus eller nar du justerer kontrasten i alle moduser.

Skjerm hvor innstillingen gjores gjeldende Innledende verdi
Skjerm for gradinnstilling i startskjermen for kopimodus Grad 100%
Skjerm for kontrastjustering i startskjermbildet for kopimodus Kontrastniva: 3 (middels)

Skjerm for kontrastjustering i startskjermbildet for faksmodus, Internett-faksmodus og
nettverksskannermodus

Kontrastjusteringsskjerm for Skann til HDD i dokumentarkiveringsmodus

* Avgi tastelyd ved standardinnstilling
Nar du angir kontrasten pa kontrastjusteringsskjermen for hver modus, hgrer du en pipelyd tre ganger nar

referanseverdien nas.
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UNIVERSELLE DESIGNFUNKSJONER

Maskinen har designfunksjoner og innstillinger som er kompatible med universell design.

Brukervennlig brukergrensesnitt

* Enkel modus
Denne modusen viser bare elementer som brukes ofte. Knapper og tekst er forstarret for a gjgre de enklere a bruke.
Nesten alle vanlige operasjoner kan utfgres pa enkel modus-skjermbildet.
» KOPIMODUS (side 2-3)
» FAKSMODUS (side 4-7)
» MODUS FOR NETTVERKSSKANNER (side 5-8)
* Tilpasning av startskjermen og legge til ikoner
Du kan legge til ikoner til startskjermen. Du kan ogsa endre et ikonbilde til et egendefinert bilde.
Legg til et ikonbilde i "Innstillinger (administrator)" - [Systeminnstillinger] —[Innst. Startskjerm] —[lkon].
For & legge til et ikon til startskjermen, legg til en tast i "Innstillinger (administrator)" - [Systeminnstillinger] —[Innst.
Startskjerm] —[Tilstands- Innstilling] —[Hjem-knapp]/[Fast-tast].
» Innst. Startskjerm (side 8-83)
* Tilpasning av startskjermen - endre visningsrekkefelgen
Du kan endre rekkefglgen pa elementene pa startskjermen slik at elementene du bruker oftest, vises farst.
For & endre rekkefglgen pa elementene pa startskjermen, endre i "Innstillinger (administrator)" - [Systeminnstillinger]
—[Innst. Startskjerm] —[Tilstands- Innstilling] —[Hjem-knapp].
» Innst. Startskjerm (side 8-83)
* Tilpasning av startskjermen intuitiv og brukervennlig design
En flat ikondesign brukes for & gjgre skjermen intuitiv og enkel & vise. Tonernivaet vises alltid, s& man slipper a utfgre
en handling for & sjekke tonernivaet.

Ga til "Veiledning for tilpasning av grensesnitt" for informasjon om prosedyrene for redigering av startskjermen.

* Visning i hay kontrast (UD-monster)
Bergringspanelbildet kan angis til hgy kontrast.
Velg [Manster 5] i "Innstillinger (administrator)" - [Systeminnstillinger] —[Vanlige innstillinger] —[Drifts- Innstillinger]
—[Tilstands- Innstilling] —[Skjermmgnsterinnstilling].
» Drifts- Innstillinger (side 8-126)
* Visning pa andre sprak
Spraket som brukes pa bergringspanelet kan endres til et annet, som for eksempel engelsk eller fransk.
Velg gnsket sprak i "Innstillinger (administrator)" - [Systeminnstillinger] —[Vanlige innstillinger] —[Drifts- Innstillinger]
—[Tilstands- Innstilling] —[Innstilling For Visningssprak].
» Drifts- Innstillinger (side 8-126)

1-57



FOR BRUK AV MASKINEN» FOR BRUK AV MASKINEN

Intuitiv betjening

* Hurtigvis betjeningsveiledning
Trykk pa [Bruksveil- edning]-tasten pa startskjermen pa bergringspanelet for & vise betjeningsveiledningen.
Betjeningsveiledningen gir enkle forklaringer pa hvordan du bruker maskinen.

* Enkel betjening ved lagring av programmer
Programfunksjonen lar deg lagre grupper med innstillinger for kopi-, faks- og andre funksjoner. Ved a lagre grupper
med innstillinger som du bruker ofte, kan du enkelt velge innstillingene.
» PROGRAMMER (side 2-142)
» LAGRE FAKSOPERASJONER (PROGRAM) (side 4-72)
» LAGRE SKANNEOPERASJONER (PROGRAM) (side 5-65)

* Fjernbetjening
Du kan vise maskinens bergringspanel pa en datamaskin pd samme nettverk for & betjene maskinen fra
datamaskinen. Du kan vise hvordan du bruker maskinen pa en datamaskin, og folk som har problemer med & bruke
bergringspanelet kan betjene maskinen fra en datamaskin.
» FJERNBETJENING AV MASKINEN (side 1-54)

Enklere betjening ved maskinen

» Morkere farge for utskriftsskuff
Farger for utskriftsskuffer er gjort markere slik at det er enklere & skille hvilket skuff en jobb har blitt skrevet ut til.

* Pa hgyre side av betjeningspanelet
Plassert pa hgyre side av betjeningspanelet, dette lar deg ta ut papiret jevnt uten a forstyrre utmatingsbrettet.

Bekymringsfri support

» Sharp Power Net System
Dette system overvaker og diagnostiserer jevnlig tilstanden til maskinen via faks eller Internett. Dette gjgr det mulig
med levering av toner og annet forbruksmateriell til rett tid. Hvis det oppstar et problem, hjelper systemet deg med a
identifisere og fikse det raskt, som reduserer nedetiden.
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REGISTRERTE ELEMENTER |

JOBBLOGGEN

Maskinen registrerer utfarte jobber i jobbloggen.
Hovedinformasjonen som registreres i jobbloggene, er beskrevet nedenfor.

» Elementene som registreres i jobbloggen er fastsatte, uavhengig av installert tilleggsutstyr eller formalet med
registreringen. Dette er for & gjgre det enklere & summere bruksantallet for ulikt konfigurerte maskiner.
« | noen tilfeller blir kanskje ikke jobbinformasjonen korrekt registrert, som nar det oppstar strembrudd under en jobb.

Nei.

1

Hovedelementer

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

Elementnavn
Jobb-ID

Beskrivelse

Jobb-ID-en blir registrert. Jobb-ID vises i loggen
som tall etter hverandre helt opptil 999999. Etter
dette tilbakestilles tellingen til 1.

Kontojobb-ID

Jobb-ID-en som brukes i Sharp OSA, blir registrert.

Jobbmodus

Jobbmodustypen, som kopiering eller utskrift, blir
registrert.

Datamaskinnavn

Navnet pa datamaskinen som har sent
utskriftsjobben, blir registrert.*

Brukernavn Nar brukerautentiseringsfunksjonen er i bruk,
registreres brukernavnet.

Paloggingsnavn Nar brukerautentiseringsfunksjonen er i bruk,
registreres paloggingsnavnet.

Kort-ID Kort-ID registreres nar den brukes til en
autentiseringsprosess.

Antall Card Antall ganger kortet er utstedt, er skrevet i et SSFC
IC-kort.

Hovedkode Hovedkoden blir registrert.

Underkode Underkoden blir registrert.

Startdato & klokkeslett

Datoen og klokkeslettet da jobben startet, blir registrert.

Fullfert dato & klokkeslett

Datoen og klokkeslettet da jobben ble fullfgrt, blir
registrert.

Sort-hvit totalantall

For utskriftsjobber, blir totalantallet registrert. For
sendejobber, blir antallet overfgrte sider i svart-hvitt
registrert. Nar gruppeoverfgringer summeres, blir
totalt antall sider registrert. For sendejobber til HDD,
blir antallet lagrede sider i svart-hvitt registrert.

Fullfarge totalantall

Det totale antallet sider i en utsendt jobb som er
skrevet ut med fullfarge, registreres.

Telle i henhold til format

Antall etter stgrrelse pa original/papir i farge- og
svart-hvitt-modus, blir registrert.

Antallet ark etter starrelse

Antall sider logges etter papirstarrelse.

Ugyldig papirantall

Antall ugyldige ark registreres.

Antall reserverte sett

Antall spesifiserte sett eller reserverte destinasjoner
blir registrert.

Antall fullfarte sett

Antall fullfgrte sett eller destinasjoner med
vellykkede, fullfgrte overfgringer blir registrert.
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Elementnavn

Beskrivelse

20 Hovedelementer Antall reserverte sider Antall reserverte originalsider av en kopi, utskrift,
skannejobb eller annen jobb blir registrert.

21 Antall fullfgrte sider Antall fullfgrte sider i et sett blir registrert.

22 Resultater Resultatet av jobben registreres.

23 Feilarsak Nar en feil oppstar under en jobb, blir arsaken til
feilen registrert.

24 Skriverjobb-relatert enhet Utskriftsresultat Utmatingsmodusen til en utskriftsjobb blir registrert.

25 Stifte Stiftestatusen blir registrert.

26 Stempelantall Stiftantallet blir registrert.

27 Stansing Statusen for hulling blir registrert.

28 Stanseantall Stanseantallet blir registrert.

29 Brett Jobber som benytter brettefunksjonen blir registrert.

30 Brett-telling Antall falsede sider blir registrert.

31 Ryggfals Jobber som benytter ryggfalsfunksjonen blir
registrert.

32 Ryggbrett-teller Antall ryggfalsede sider blir registrert.

33 Skrivertone Tonermengden brukt til en utskriftsjobb, blir
registrert.

34 Bildesendingsrelatert enhet Adresse Adressen til en bildesendingsjobb blir registrert.

35 Avsendernavn Avsendernavnet til en bildesendingsjobb blir
registrert.

36 Senderadresse Avsenderadressen til en bildesendingsjobb blir
registrert.

37 Overfgringstype Overfgringstypen til en bildesendingsjobb blir
registrert.

38 Administrativt serienummer Det administrative serienummeret til en
bildesendingsjobb blir registrert.

39 Kringkastingsnummer Kringkastingsnummeret til en bildesendingsjobb blir
registrert.

40 Innfgringsrekkefglge Reservasjonsrekkefglgen i en
videresendingsoverfgring til en bildesendingsjobb
blir registrert. Dette brukes til & koble sammen
kommunikasjon og utskrift nar
fleravsparringsjobber registreres.

41 Filformat Filformatet til en bildesendingsjobb eller skanne til
HDD-jobb blir registrert.

42 Signer Registrerer om en elektronisk signatur brukes i
e-postoverfaring.

43 Krypt Registrerer om kryptering brukes for
e-postoverfaring.

44 Komprimeringsfunksjon/Kom Kompresjonsmodus og kompresjonsforhold for filen

presjonsgrad til en bildesendingsjobb eller skanne til HDD-jobb
blir registrert.

45 Kommunikasjonstid Kommunikasjonstiden til en bildesendingsjobb blir
registrert.

46 Faks.Nr Det lagrede avsendernummeret blir registrert.
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Elementnavn

Beskrivelse

47 Dokumentlagringsrelatert Dokumentarkivering Statusen til dokumentarkiveringen blir registrert.

48 enhet Lagringsmodus Dokumentlagringsmodusen blir registrert.

49 Vanlig funksjonalitet Fargeinnstilling: Fargemodusen som brukeren har valgt, blir
registrert.

50 Spesial Modus Spesialmodi valgt under utfgring av jobben, blir
registrert.

51 Filnavn Det lagrede filnavnet, blir registrert.*

52 Datastgrrelse (KB) Filstgrrelsen registreres.

53 Detaljerte elementer Originalstarrelse Starrelsen pa en skannet original blir registrert. Ved
utskriftsjobber for dokumentarkivering blir filens
papirstgrrelse registrert.

54 Originaltype Originaltypen (tekst, fotoutskrift osv.) angitt i
kontrastinnstillingsskjermen, blir registrert.

55 Originalantall Antall skannede originalark blir registrert.

56 Papirstarrelse For utskriftsjobber, blir papirstgrrelsen registrert.
For sendejobber, blir den overfarte papirstgrrelsen
registrert. Ved skanne til HDD-jobber, blir
papirstarrelsen til den lagrede filen registrert.

57 Papirtype Papirtypen som er brukt til utskrifter, blir registrert.

58 Papiregenskap Papiregenskapen som er angitt i "Papirtype", blir
registrert.

59 Dupleksoppsett Dupleksoppsettet blir registrert.

60 Opplasning Skanneopplgsningen blir registrert.

61 Maskindel Modellnavn Maskinens modellnavn blir registrert.

62 Serienummer for enhet Maskinens serienummer blir registrert.

63 Navn Maskinnavnet som er angitt pa nettsidene, blir
registrert.

64 Maskinplassering Lokalet der maskinen er installert, og som er angitt
pa nettsidene, blir registrert.

65 Maskin-ID Skriv ned maskin-ID-en tastet inn av
serviceteknikeren.

* | enkelte miljger registreres ikke dette.
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ILEGGE | PAPIR

VIKTIGE PUNKTER OM PAPIR
SKUFFENES NAVN OG PLASSERING

Nar et stort magasin er installert

Skuff 1

Kassett 3

Kassett 4

Nar stormagasiner er installert

Kassett 4

1 1 '-':F—:El—'
Skuff 2
[
j O >_—e=— Enkeltmaterskuff
ﬁ [} o
]]‘ = %o—— Kassett 5
Skuff 1 Kasse
Enkeltmaterskuff
==
[
g od=h  em—Skuff 5
@ :!;'[:, . :% o—Kassett 6
E=T
Kassett 3

DEFINISJONEN AV "R" | PAPIRSTARRELSE

For & anvise liggende innstilling legges en "R" til slutten av navnet pa en papirstarrelse som bade kan brukes til liggende

og staende innstilling.

Papir som kan stilles inn til enten liggende eller staende innstilling

Papir som kun kan stilles inn til
liggende stilling

A4, B5, 8-1/2" x 11"

SRA3, A3W, A3, SRA4, B4, 12" x 18",
11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13"

Papir stilt til liggende stilling

A4R
(8-1/2"x 11'R)

Papir stilt til staende stilling

A4
(8112 x 11")

Kan kun plasseres i liggende stilling

A3
(11" x 17")
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EGNEDE PAPIRTYPER

Dette avsnittet beskriver papirtyper som kan brukes, og papirtyper som ikke kan brukes.
Alle andre papirtyper enn vanlig papir refereres til som spesialmedier.

Far du bruker et papir, ma du r&dfgre deg med forhandleren eller den neermeste godkjente servicerepresentanten.

« Bildekvaliteten og hvor godt toneren fester seg til papiret kan variere avhengig av bruksmiljg, driftsforhold og
papirkarakteristikk, og kan fgre til en bildekvalitet som er lavere enn den som angis for Sharp-standardpapir.
Far du bruker et papir, ma du radfere deg med forhandleren eller den naermeste godkjente servicerepresentanten.

* Bruk av papir som ikke er anbefalt, eller papir som ikke er egnet, kan fgre til skjev mating, papirstopp, darlig tonerfeste
(toneren fester seg ikke til papiret og den kan gnis av) eller svikt i maskinen.

« Bruk av papir som ikke er anbefalt kan resultere i papirstopp eller darlig bildekvalitet. Fer du bruker papir som ikke er
anbefalt, ma du sjekke om utskrift kan utferes uten problemer.

@ + Det finnes mange papirtyper i handelen, og noen av disse kan ikke brukes pa denne maskinen.

Papir som kan brukes
Spesifikasjon av vanlig papir, tykt papir og tynt papir

Vanlig papir 1 60 g/m?2 til 89 g/m2 (16 Ibs. bond til 24 Ibs. bond)
Vanlig papir*

Vanlig papir 2 90 g/m?2 til 105 g/mZ2 (24 Ibs. bond til 28 Ibs. bond)

Tykt papir 1 106 g/m2 til 176 g/m2 (28 Ibs bond til 65 Ibs omslag)

Tykt papir 2 177 g/m2 til 220 g/m2 (65 Ibs omslag til 80 Ibs omslag)
Tykt papir

Tykt papir 3 221 g/m2 til 256 g/m2 (80 Ibs omslag til 140 Ibs indeks)

Tykt papir 4 257 g/m2 til 300 g/m2 (140 Ibs indeks til 110 Ibs omslag)
Tynt papir 55 g/m2 til 59 g/m2 (13 Ibs til 16 Ibs)

* Angi en passende papirvekt i "Innstillinger (administrator)" — [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger] —
[Enhetskontroll] — [Kompatibilitetsinnstillinger for vanlig papir]. Dette kan bare stilles inn pa maskinens
betjeningspanel.

* For papirspesifikasjoner, se spesifikasjoner i "Startveiledning".
‘ * Resirkulert papir, farget papir og forhandshullet papir méa oppfylle de samme spesifikasjonene som vanlig papir.
Far du bruker et papir, ma du radfgre deg med forhandleren eller den neermeste godkjente servicerepresentanten.

* Hvis det utmatede papiret er sveert krollete, tar du papiret ut av kassetten, snur det slik at det vender ned og gjenopptar
bruken.

Spesifikasjoner for papir som kan brukes for tosidig utskrift

Papirtype Vanlig, Resirkulert, Farget, Brevhode, Fortrykket, Hullet, Glanset papir,
Tykt papir (106 g/m2 (28 Ibs bond) til 220 g/m2 (80 Ibs omslag))

Papirstarrelse SRAS, A3W, A3, B4, SRA4, A4, AdW, A4R, B5, BSR, A5R, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14",
8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"R,
7-1/4" x 10-1/2", 9" x 12"
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Typer av papir som kan brukes i hver skuff

Skuff Skuff3 Skuff4 Enkeltmater Skuff 5 Stormagasiner Enkeltmater Innlegger

1/2 skuff stormagasin skuff (ovrel
(MXLC12/ ERRAED Kasssett (for nedre)
MXLCX3N) stormagasi
ner)

Tynt papir - - - Ja - Ja Ja Ja -
Vanlig papir 1
(60 til 89 g/m? (16 til Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
24 Ibs bond))
Vanlig papir 2
(90 til 105 g/m2 (24 Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
til 28 Ibs bond))
Resirkulert papir Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
Farget Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
Brevhode Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
Fortrykket Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
Forhandshullet Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja

Tykt papir 1: 106
g/m2 til 176 g/m2
(28 Ibs bond til 65
Ibs indeks)

Tykt papir 2:
177 g/m?2 til
220 g/m2 (65 Ibs - Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
indeks til 80 Ibs
omslag)

Tykt papir 3: 221
g/m? til 256 g/m?2
(80 Ibs bond til 140
Ibs indeks)

Tykt papir 4: 257
g/m?2 til 300 g/m?
(140 Ibs indeks il
110 Ibs omslag)

Fanepapir - - Ja Ja - Ja Ja Ja -

Ikke bruk fglgende
originaler.

Etiketter - - Ja Ja - Ja Ja - -

Glanset papir - - - Ja - Ja Ja - -

Ja: Kan brukes
- Kan ikke brukes
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"Startveiledning" og "Innstillinger for papirskuff (side 8-122)".

' * For detaljert informasjon om starrelser og papirtyper som kan brukes i hver skuff i maskinen, se "SPESIFIKASJONER" i
* Resirkulert papir, farget papir og forhandshullet papir méa oppfylle de samme spesifikasjonene som vanlig papir.

* Far du bruker et papir, ma du radfgre deg med forhandleren eller en autorisert servicerepresentant.

Stille inn retning for utskriftssider
Innstillingsretningen varierer for utskriftssiden for papiret, avhengig av hvilken skuff som er brukt.

Skuff | normal status Med brevhode eller fortrykket papir stilt
inn
Skuffe 14 Vendt nedover Vendt oppover
Enkeltmaterskuff, skuff 5, skuff 6 Vendt oppover Vendt nedover

Nar [Deaktivering av Dupleks] er angitt for "Brevhode" eller "Fortrykket", stilles utskriftssiden i samme retning som for vanlig
drift.

| "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger] — [Enhetskontroll] — [Deaktivering av

‘ Slik stiller du inn [Deaktivering av Dupleks]:
[
Dupleks].

Papir som ikke kan brukes

* Spesialmedier for en blekkstraleskriver * Ujevnt formet papir
(fint papir, glanset papir, glanset film osv.) « Stiftet papir
» Karbonpapir eller termisk papir * Fuktig papir
* Limt papir * Krgllet papir
* Papir med binders * Papir med utskriftsside eller bakside som allerede er
* Papir med brettemerker skrevet ut med en annen skriver eller
* Istykkerrevet papir flerfunksjonsenhet.
» Konvolutt » Papir med et bglgelignende mgnster som skyldes
* Preget papir opptak av fuktighet
* Impregnerte transparenter » Papir med brettemerker
« Tynt papir mindre enn 52 g/m2 (13 Ibs bond) * Stgvete papir

« Tykt papir, sa tykt som 301 g/m?
(110 Ibs omslag) eller mer
Ikke anbefalt papir

* Bestrgket overfgringspapir
» Japanpapir
* Perforert papir
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LEGGE PAPIR | SKUFF 1/2

Maksimalt 1200 papirark i A4-starrelse (8-1/2" x 11") og B5-sterrelse kan legges i skuff 1.
Det kan legges maksimalt 800 ark av sta@rrelsen A4 (8-1/2" x 11") i skuff 2.

Hvis du la i papir av en annen type eller stgrrelse enn det som ble lagt i sist, ma du kontrollere innstillingene i "Innstillinger
(administrator)". En feilinnstilling kan forarsake utskriftsfeil, utskrift p& papir av feil starrelse eller type, eller feilmating av

papir.

@ Unnga a plassere tunge gjenstander pa skuffen, og trykk den ikke nedover.

Slik kontrollerer du type og storrelse for papir:

% [Skuffinnstilling] | startskjermen eller i "Innstillinger”, velger du [Status] — [Maskinidentifikasjon] — [Status for papirskuff].
Slik stiller du inn type og sterrelse for papir:
Angi dette i [Skuffe- Innstillinger] i startskjermen, eller i "Innstillinger" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger]
— [Papirinnstillinger] — [Innstillinger for papirskuff].

Trekk ut papirskuffen.
Trekk skuffen forsiktig ut til den stopper.

Luft papiret.

Luft papiret godt far det legges i. Hvis papiret ikke luftes, kan
flere ark bli matet samtidig og forarsake papirstopp.
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I Loft matevalsen og legg papiret i
Ir?dikatorli skuffen.

nje

Legg i papiret med den utskriftbare siden ned. Papirbunken
ma ikke veere hgyere enn indikatorlinjen (maksimalt 1200
ark for skuff 1, eller maksimalt 800 ark for skuff 2).

Senk matevalsen og skyv papirskuffen
forsiktig inn i maskinen.

Trykk skuffen sakte helt inn i maskinen.
Hvis du setter inn papiret med makt, kan det fare til skjev
mating og feilmating.

Skifte papirstarrelse

Fjern papirstorrelseskinnen.

Skuff1 -

nil

Kassett 2

I—=F

Papirskinne

Jn

o

=l

10

Med sokkelen pa skuffen trykket helt ned, hold nede kroken
pa bunnen av papirstarrelseskinnen og trekk
papirstgrrelseskinnen litt opp.

o o

v\

K —_—_—
Transparent

LR
VAN J

Hev papirskinnen fgr du skifter papirstarrelse i skuff 2.
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) Fest papirstorrelseskinnen og
(. © 10— = transparentarket riktig for sterrelsen
p4 b [Z — Zl '\ 0 § 0 papir som skal brukes.
- IJE\— ‘ (1) Stillinn bunnen av papirsterrelseskinnen pa
- ) L Iy | 8 . det aktuelle sporet i sokkelen pa skuffen.
][/ = Still inn papirsterrelseskinnen pa sporet for
(CEW-YEYo)) papirstgrrelsen som skal brukes (indikert av
(CENREYe) J papirstgrrelsemerket).

(2) Still inn hullene gverst pa
papirsterrelseskinnen pa fremspringene
som holder fast papirsterrelseskinnen.
Still inn hullene for papirsterrelsen som skal brukes
(indikert av papirstgrrelsemerket).

(3) Skyv inn papirstorrelseskinnen slik at
den lases pa plass.
Skyv papirstarrelseskinnen inn inntil kroken pa bunnen
lases pa plass. (Du vil hare et "klikk" nar kroken lases.)
Flytt papirsterrelseskinnen litt for & bekrefte at den er
last pa plass.

* Ved festing av papirstgrrelseskinnen ma du sette transparentarket i direkte kontakt med sokkelen pa skuffen i korrekt
retning som vist.

* Sporet eller hullet med "LT"-merket er for stgrrelsen 8-1/2" x 11".

Nar du fester papirstarrelseskinnen ma du sgrge for at toppen og bunnen pa skinnen er stilt inn p4 samme papirstarrelse. Hvis
toppen og bunnen av papirsterrelseskinnen ikke er stilt inn p4 samme papirsterrelse, vil det fare til skjev mating og feilmating.

\ — . — Gjenta trinn 1 og 2 for a justere
. . papirlederen lengst bort til
R / ° papirstorrelsen som skal brukes
Transparentark I - s .
. Sarg for & justere den borterste papirskinnen til samme
/_, ° D\ Il stgrrelse som den naermeste papirskinnen.
Ty | ‘ L Nar du fierner og fester den borterste papirstarrelseskinnen
= 3 = ma du passe pa at du ikke stater borti frontdekselet pa

3 maskinen.

Hvis du kun justerer én papirleder, kan dette faret til skjev mating eller feilmating.

Still inn papirsterrelse og papirtype.

Pass pa a stille inn papirstgrrelse og papirtype ved a velge [Skuffe- Innstillinger] i startskjermen eller i "Innstillinger”, &
velge [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger] — [Papirinnstillinger] — [Innstillinger for papirskuff].

Hvis innstillingen av papirstgrrelsen ikke er korrekt konfigurert, vil automatisk papirvalg ikke fungerek korrekt, og det kan
skrives ut med feil papirstarrelse eller -type, eller feilmating kan oppsta.
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LEGGE PAPIR | SKUFF 3/4

Det kan legges maksimalt 500 papirark fra A3W til B5R (12" x 18" til 7-1/4" x 10-1/2"R) i skuff 3.
Det kan legges maksimalt 500 papirark fra A3W bred til A5R (12" x 18" til 5-1/2" x 8-1/2"R) i skuff 4.

For a legge i fanepapir, ma den dedikerte skinnen veere installert.

* Hvis du la i papir av en annen type eller starrelse enn det som ble lagt i sist, ma du kontrollere innstillingene i "Innstillinger
(administrator)". En feilinnstilling kan forarsake utskriftsfeil, utskrift pa papir av feil stgrrelse eller type, eller feilmating av

papir.

‘ « | tillegg til vanlig papir kan spesialmedier slik som transparenter og fanepapir legges i skuff 4.

@ Unnga a plassere tunge gjenstander pa skuffen, og trykk den ikke nedover.

Slik kontrollerer du type og storrelse for papir:

Q,?" [Skuffinnstilling] | startskjermen eller i "Innstillinger”, velger du [Status] — [Maskinidentifikasjon] — [Status for papirskuff].
Slik stiller du inn type og sterrelse for papir:
Angi dette i [Skuffe- Innstillinger] i startskjermen, eller i "Innstillinger" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger]
— [Papirinnstillinger] — [Innstillinger for papirskuff].

Trekk ut papirskuffen.

Trekk skuffen forsiktig ut til den stopper.

For a legge i papir, ga til trinn 3.

For a legge i papir av en annen starrelse, ga til neste trinn.

Juster styreplatene A og B ved a
klemme pa lasespakene og flytte dem
—(A)| slik at de samsvarer med de langs- og
tverrgaende malene til papiret som
skal legges i.

— (B
®) (1) Klem laseknotten pa lederplate A og skyv

den til gnsket papirstorrelse.

=~ (C) (2) Klem laseknotten pa lederplate B og skyv
den til onsket papirstorrelse.

Hvis den skyves til en standard papirstarrelse, vil plate
B lalses automatisk.

(3) For en ikke-standard papirstorrelse ma
du trykke pa laseknappen (C) etter a ha
skjovet ledeplate B til onsket storrelse.
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Papir med ikke-standard starrelse kan kun legges i skuff 4. Papir med ikke-standard starrelse kan ikke legges i skuff 3.

Luft papiret.

Luft papiret godt far det legges i. Hvis papiret ikke luftes, kan
flere ark bli matet samtidig og forarsake papirstopp.

Indikatorlinje

Legg papiret i skuffen.

Legg i papiret med den utskriftbare siden ned. Papirbunken
ma ikke veere hgyere enn indikatorlinjen (ikke mer enn 500
ark).

Skyv papirskuffen forsiktig inn i
maskinen.

Trykk skuffen sakte helt inn i maskinen.
Hvis du setter inn papiret med makt, kan det fare til skjev
mating og feilmating.
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Laste fanepapir i skuff 4

Fjern skinnen for fanepapir.

Trekk ut skuffen og installer skinnen.
Juster styreplatene til trekantmerket.

Installer skinnen slik at den dekker styreplatene.

Juster styreplatene i skuffen slik at de samsvarer med de
langs- og tverrgaende malene til papiret som skal legges i.
Legg i fanepapiret med utskriftssiden vendt ned slik at fanen
er til venstre.

Skinnen oppbevares inni skuff 4.
Legg fanepapiret i skuffen.
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Se falgende figur og juster faneposisjonen pa fanepapiret.

Originaler Fanepapir

J—— Bakkant
>
3

2 Side 2 T— Forste side

2 ’
ES J— Qverste
Farste Andre side  Tredje Fjerde
side side side

Fjerde side Tredje side  Andre side

Skyv papirskuffen forsiktig inn i
maskinen og angi papirtype til
fanepapir.

Bruk "Innstillinger for papirskuff" i systeminnstillinger til &
angi papirtype til fanepapir.

For a angi papirtype til fanepapir:
Angi dette i [Skuffe- Innstillinger] i startskjermen, eller i "Innstillinger" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige
innstillinger] — [Papirinnstillinger] — [Innstillinger for papirskuff].
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LEGGE PAPIR | STORMAGASINET

Bruk stormagasinet for & skrive ut store utskrifter som ikke kan behandles med den vanlige skuffen.

« Stort magasin (MX-LC12) kan lagre maksimalt 3500 ark av sterrelsen A4, B5 og 8-1/2" x 11",

« Stort magasin (MX-LCX3 N) kan lagre maksimalt 3000 papirark fra A3W (12" x 18") til B5 (8-1/2" x 11"R).
Konsulter din forhandler eller autoriserte servicerepresentant nar du endrer papirstarrelse.

0 Unnga a plassere tunge gjenstander pa skuffen, og trykk den ikke nedover.

Slik kontrollerer du type og storrelse for papir:
[Skuffinnstilling] | startskjermen eller i "Innstillinger”, velger du [Status] — [Maskinidentifikasjon] — [Status for papirskuff].

Slik stiller du inn type og sterrelse for papir:
Angi dette i [Skuffe- Innstillinger] i startskjermen, eller i "Innstillinger" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger]
— [Papirinnstillinger] — [Innstillinger for papirskuff].

Stort magasin (MX-LC12)

Q Trekk ut papirskuffen.
\ Trekk skuffen forsiktig ut til den stopper.

Luft papiret.

Luft papiret godt far det legges i. Hvis papiret ikke luftes, kan
flere ark bli matet samtidig og forarsake papirstopp.

Legg i papiret med den utskriftbare siden opp. Papirbunken
ma ikke vaere hgyere enn indikatorlinjen (ikke mer enn 3500
ark).

B Plasser papiret midt pa papirbrettet.

Indikatorlinje —R
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Skyv papirskuffen forsiktig inn i
maskinen.

Trykk skuffen sakte helt inn i maskinen.
Hvis du setter inn papiret med makt, kan det fare til skjev
mating og feilmating.

Trykk pa driftsknappen.

Driftsknappen blinker, og skuffens papirbrett gar ned til
papirmatingsposisjon. Vent til driftsknapplyset slukker.

Ikke trekk ut skuffen for lyset er slukket. Hvis du trekker ut skuffen med makt mens knappen lyser eller blinker, kan en
maskinfeil inntreffe.

n / Trekk ut papirskuffen.

Trekk skuffen forsiktig ut til den stopper.

Luft papiret.

Luft papiret godt far det legges i. Hvis papiret ikke luftes, kan
flere ark bli matet samtidig og forarsake papirstopp.

Indikatorlinje Plasser papiret midt pa papirbrettet.
n v v | Legg i papiret med den utskriftbare siden opp. Papirbunken
] ma ikke vaere hgyere enn indikatorlinjen (ikke mer enn 3000
7 ark).
1 Nar en bestemt mengde papir er lagt i, vil papirbrettet
§ D automatisk senkes litt og stoppe. Gjenta denne operasjonen
P% | S pa samme mate for a legge i papir.
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Skyv papirskuffen forsiktig inn i
maskinen.

Trykk skuffen sakte helt inn i maskinen.

Hvis du setter inn papiret med makt, kan det fare til skjev
mating og feilmating.

Papirbrettet gar opp etter at skuffen skyves inn.
Driftsknappen blinker nar papirbrettet gar opp. Knappen
lyser nar papirbrettet har gatt opp.
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Endre papirstorrelse for stort magasin (MX-LCX3 N)

Lasne papirlederskruen.

Skyv platen pa papirlederen.

Skyv platen s& langt at du kan se den rgde linjen i midten av
starrelsesvinduet pa platen.

Juster papirlederen til papirstorrelsen
som skal brukes.

Skyv papirlederen fremover eller bakover til
stgrrelsesmarkeringen for papiret som skal brukes ( 4 eller
P ) vises i starrelsesvinduet pa platen.

Sikre papirplederen.

(1) Skyv platen pa papirlederen.
Skyv platen sa langt at papirstgrrelsen som skal
brukes vises i starrelsesvinduet pa platen.

(2) Stram papirlederskruen.

Gjenta trinn 1 til 4 for a justere
papirlederen lengst bort til
papirstorrelsen som skal brukes.

Pass pa a justere papirlederen som er lengst bort til samme
papirstgrrelse som den naermeste papirlederen.

@ Hvis du kun justerer én papirleder, kan dette faret til skjev mating eller feilmating.
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Endre hgyre papirleder til
papirsterrelsen som skal brukes.

(1) Hold papirlederlasen oppe, og skyv
papirlederen til papirstarrelsen som skal
brukes.

(2) Slipp papirlederlasen.

(3) Beveg papirlederen litt til venstre og
hoyre, slik at den gar pa plass.
Du vil hgre et "klikk" nar papirlederen gar pa plass.

Still inn papirsterrelse og papirtype.

Pass pa a stille inn papirstegrrelse og papirtype ved a velge [Skuffe- Innstillinger] i startskjermen eller i "Innstillinger”, a
velge [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger] — [Papirinnstillinger] — [Innstillinger for papirskuff].

Hvis innstillingen av papirstarrelsen ikke er korrekt konfigurert, vil automatisk papirvalg ikke fungerek korrekt, og det kan
skrives ut med feil papirstarrelse eller -type, eller feilmating kan oppsta.
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LEGGE PAPIR | STORMAGASINENE

Bruk stormagasiner for a skrive ut store utskrifter som ikke kan behandles med den vanlige skuffen.
Stormagasinene kan lagre maksimalt 5000 papirark (2500 ark for skuff 5 og 2500 ark for skuff 6) fra A3W (12" x 18") til
B5R (7-1/4" x 10-1/2"R).

| tillegg til vanlig papir kan spesialmedier slik som fanepapir og transparenter legges i stormagasinene.
For a legge i fanepapir, ma den dedikerte skinnen veere installert.

@ Unnga a plassere tunge gjenstander pa skuffen, og trykk den ikke nedover.

Slik kontrollerer du type og storrelse for papir:

€::? [Skuffinnstilling] | startskjermen eller i "Innstillinger”, velger du [Status] — [Maskinidentifikasjon] — [Status for papirskuff].
Slik stiller du inn type og sterrelse for papir:
Angi dette i [Skuffe- Innstillinger] i startskjermen, eller i "Innstillinger" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger]
— [Papirinnstillinger] — [Innstillinger for papirskuff].

1 |

Trykk pa driftsknappen.

Driftsknappen blinker, og skuffens papirbrett gar ned til
papirmatingsposisjon. Vent til driftsknapplyset slukker.

i)

Ikke trekk ut skuffen for lyset er slukket. Hvis du trekker ut skuffen med makt mens knappen lyser eller blinker, kan en
maskinfeil inntreffe.

Trekk ut papirskuffen.
Trekk skuffen forsiktig ut til den stopper.
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Luft papiret.

Luft papiret godt far det legges i. Hvis papiret ikke luftes, kan
flere ark bli matet samtidig og forarsake papirstopp.

Legg i papiret.
Legg i papiret med den utskriftbare siden opp. Papirbunken

ma ikke vaere hgyere enn indikatorlinjen (ikke mer enn 2500
ark).

Skyv papirskuffen forsiktig inn i
maskinen.

Trykk skuffen sakte helt inn i maskinen.

Hvis du setter inn papiret med makt, kan det fare til skjev
mating og feilmating.

Papirbrettet gar opp etter at skuffen skyves inn.
Driftsknappen blinker nar papirbrettet gar opp. Knappen
lyser nar papirbrettet har gatt opp.
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Legg i fanepapiret

Fjern skinnen for fanepapir.

-
== |
n > == I Skinnen lagres i den gvre skuffen.
-
I
I
1
/ !

Legg fanepapiret i skuffen.

Legg i fanepapiret med utskriftssiden vendt opp slik at fanen

er til hagyre.
Se felgende figur og juster faneposisjonen pa fanepapiret.
Originaler Fanepapir
Bakkant —
>
3
=4 Farste side— Side 1
2 '
s @Dverste —
. kant
Farste Andre side  Tredje side Fjerde side |
side
! Andre side Tredje side  Fjerde side
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Plasser skinnen for fanepapir.
Plasser skinnen pa toppen av fanepapiret.

Skyv papirskuffen forsiktig inn i maskinen og angi papirtype til fanepapir.

Bruk "Innstillinger for papirskuff’ i systeminnstillinger til & angi papirtype til fanepapir.

For a angi papirtype til fanepapir:
% Angi dette i [Skuffe- Innstillinger] i startskjermen, eller i "Innstillinger" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige
innstillinger] — [Papirinnstillinger] — [Innstillinger for papirskuff].

Skifte papirstorrelse

Lasne papirlederskruen.

Skyv platen pa papirlederen.

Skyv platen sa langt at du kan se den rgde linjen i midten av
starrelsesvinduet pa platen.

Bade de fremre og bakre platene glir nar du skyver en av
dem.
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Juster papirlederen til papirstorrelsen
som skal brukes.

Skyv papirlederen fremover eller bakover til
stgrrelsesmarkeringen for papiret som skal brukes ( 4 eller
P ) vises i starrelsesvinduet pa platen.

Bade de fremre og bakre platene glir nar du skyver en av
dem.

> 11

Sikre papirplederen.

(1) Skyv platen pa papirlederen.
Skyv platen sa langt at papirstgrrelsen som skal
brukes vises i starrelsesvinduet pa platen.
Bade de fremre og bakre platene glir nar du skyver en
av dem.

Stram papirlederskruen.

Stram skruene pa bade den fremre og den bakre
papirskinnen.

()

Endre hayre papirleder til

papirstorrelsen som skal brukes.

(1) Hold papirlederlasen og skyv
papirlederen til papirstgrrelsen som skal
brukes.

(2) Slipp papirlederlasen.

(3) Beveg papirlederen litt til venstre og
hoyre, slik at den gar pa plass.

Du vil hare et "klikk" nar papirlederen gar pa plass.

Still inn papirsterrelse og papirtype.

Pass pa a stille inn papirstgrrelse og papirtype ved a velge

[Skuffe- Innstillinger] i startskjermen eller i "Innstillinger”, &

velge [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger] — [Papirinnstillinger] — [Innstillinger for papirskuff].
Hvis innstillingen av papirstarrelsen ikke er korrekt konfigurert, vil automatisk papirvalg ikke fungerek korrekt, og det kan
skrives ut med feil papirstarrelse eller -type, eller feilmating kan oppsta.
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LEGGE PAPIR | ENKELTMATERSKUFFEN

Bruk enkeltmaterskuffen for utskrift pa vanlig papir, etikettark, fanepapir og andre spesialmedier.

Det kan legges maksimalt 100 papirark i enkeltmaterskuffen (pa maskinen), eller det kan legges maksimalt 500 papirark
i enkeltmaterskuffen (pa stormagasinene), og kontinuerlig utskrift er mulig, og det gjelder ogsa andre skuffer.

For detaljert informasjon om starrelser og papirtyper som kan brukes i hver enkeltmaterskuffen i, se
"SPESIFIKASJONER" i "Startveiledning" og "Innstillinger for papirskuff (side 8-122)".

 Nar du bruker vanlig papir som ikke er Sharp-standardpapir, eller andre spesialpapirtyper enn transparenter som
. anbefales av SHARP, eller hvis du skriver ut pa andre siden av et ark som det er skrevet ut pa, ma du mate inn papiret
med ett ark om gangen. Hvis du legger i mer enn ett ark om gangen, vil det oppsté papirstopp.

+ Glatt ut eventuelt krgllet papir far du legger det i skuffen.

* Nar du legger inn papir, ma du fjerne eventuelt papir som er igjen i det manuelle matebrettet, blande det sammen med
papiret som skal legges inn, og laste det inn som én enkelt bunke. Hvis du legger i papir uten a fjerne gjenvaerende papir,
vil det oppsta papirstopp.

Slik plasserer du originalen
Legg papir opptil AS (7-1/4" x 10-1/2")-stgrrelse i liggende retning.

Enkeltmater (pa maskinen) Enkeltmaterskuff (pa stormagasinene)

"
[
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Legge i fanepapir

Nar du skriver ut pa fanepapir, pass pa a legge papiret med utskriftssiden vendt opp.
For enkeltmaterskuffen (pa stormagasinene), ma den dedikerte skinnen veere installert pa skinnene til
enkeltmaterskuffen bakerst. Den dedikerte skinnen er pa oversiden av stormagasinene.

Enkeltmaterskuff (pa maskinen) Enkeltmaterskuff (pa stormagasinene)

Venstre

_~ Side 1
Plasser den farste arket med fanepapir slik at fanen Plasser den fgrste arket med fanepapir slik at fanen
vender bort fra deg. vender bort fra deg.

Hayre

Plasser den farste arket med fanepapir slik at fanen Plasser den fgrste arket med fanepapir slik at fanen
vender mot deg. vender mot deg.

* Bruk kun fanepapir som er laget av papir. Fanepapir som er laget av andre materialer enn papir (transparenter osv.), kan

% ikke brukes.
* For & kopiere pa fanene pa fanepapir, er [Flikkopiering] i "Andre" nyttig.

Legge i transparenter

* Bruk transparenter som anbefales av SHARP.

+ Nar du legger flere ark med transparenter i enkeltmaterskuffen, ma du lufte arkene flere ganger fgr du legger dem i.

 Nar du skriver ut pa transparenter, ma du fierne arkene etter hvert som de kommer ut av maskinen. Hvis du lar arkene
legge seg oppa hverandre pa utmatingsbrettet, kan de krglle seg.
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Legge papir i enkeltmaterskuffen (pa maskinen)

Apne enkeltmaterskuffen.

Nar du legger i papir som er stagrre enn A4R eller 8-1/2" x 11"R, ma du trekke ut forlengelsesskinnen.
Trekk forlengelsesskinnen for enkeltmaterskuffen helt ut.

Juster skinnene til enkeltmaterskuffen
til papirsterrelsen som legges i.

Legg i papir langs papirlederne pa det
manuelle matebrettet helt inn i det
manuelle matebrettet, til det stopper.
Legg i papiret med utskriftssiden opp.

Ikke press papiret inn.
@ * Hvis papirlederne pa det manuelle matebrettet er satt videre enn papirstarrelsen, flytter du papirlederne til de passer
til bredden pa papiret. Hvis papirlederne er plassert for bredt, kan papiret bli trukket skjevt inn eller bli krgllet.
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Legge papir i enkeltmaterskuffen (pa stormagasinene)

For a bytte ut papiret i
enkeltmaterskuffen, trykk pa
driftsknappen og fjern papiret.

Papirbrettet gar ned. Driftsknappen blinker nar papirbrettet
gar ned. Knappen lyser nar papirbrettet har gatt ned. lkke
fiern papiret far knappen ikke lenger lyser.

Juster skinnene til enkeltmaterskuffen
til papirsterrelsen som legges i.

Grip tak i lasespaken pa skinnen for & justere skinnene til
enkeltmaterskuffen til papirstarrelsen. Serg for a justere
skinnene til enkeltmaterskuffen bakerst.

Nar du legger i papir som er starre enn A4R eller

8-1/2" x 11"R, ma du passe pa a trekke ut
forlengelsesskinnen. Fjern skinnene til enkeltmaterskuffen
bakerst og fest dem til innleggerskuffen.

* Trekk forlengelsesskinnen for enkeltmaterskuffen helt ut.
* Nar du legger i papir som er stgrre enn A3W, eller 8-1/2" x 14", fiern skinnene til enkeltmaterskuffen bakerst.

Unnga a plassere tunge gjenstander pa enkeltmaterskuffen, og trykk den ikke nedover.

Legg i papir langs skinnene til
enkeltmaterskuffen helt inn i
enkeltmaterskuffen til det stopper, og
juster hayre skinne.

Legg i papiret med utskriftssiden opp.
Papirbunken ma ikke vaere hgyere enn indikatorlinjen.
Det kan legges maksimalt 500 papirark i skuffen.

* Ikke press papiret inn.
* Hvis papirlederne pa det manuelle matebrettet er satt videre enn papirstarrelsen, flytter du papirlederne til de passer
til bredden pa papiret. Hvis papirlederne er plassert for bredt, kan papiret bli trukket skjevt inn eller bli krgllet.
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Trykk pa driftsknappen.

Papirbrettet gar opp. Driftsknappen blinker nar papirbrettet
gar opp. Knappen lyser nar papirbrettet har gatt opp.
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ISLIK PLASSERER DU ORIGINALEN

VELGE EN PROSEDYRE FOR PLASSERING
AV ORIGINALEN UT FRA ORIGINALENS
TYPE OG STATUS

Plasser originalen i den automatiske dokumentmateren. Bruk dokumentglasset, avhengig av originalens type og status.
Falg instruksjonene for & velge metoden for plassering av originalen.

Hvis du vil plassere den i den automatiske dokumentmateren, se "AUTOMATISK DOKUMENTMATER (side 1-89)".
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AUTOMATISK DOKUMENTMATER

Dette avsnittet beskriver hvordan du plasserer originaler i den automatiske dokumentmateren.

+ Plasser om ngdvendig originaler av ulik starrelse sammen i den automatiske dokumentmateren. | s fall bruker du

"Andre"-funksjonen i alle modi for & stille inn [Blandede. Originaler]. En original kan ikke pavises hvis alle sidene er av
samme stgrrelse, men noen av dem er lagt i en annen retning.

=/
—
B5 (5-1/2" x 8-1/2" —
( X ) —.%

A4 (8-1/2" x 11" —E

* For du legger originaler inn i dokumentmaterskuffen, ma du passe pa & fierne eventuelle stifter eller binders.

* Hvis originalene har fuktflekker pa grunn av korrekturlakk, blekk eller lim, ma du vente til originalene er tgrre fgr du
kopierer. Ellers kan innsiden av maskinen eller dokumentglasset bli tilsalt.

« lkke bruk de felgende originalene. Hvis de brukes, kan det fare il feilfunksjon ved pavisning av originalstarrelse, feilmating
av originaler eller flekket utskrift.
Transparenter eller annet transparent materiale for sikkerhetskopiering, kalkerpapir, karbonpapir, termisk papir eller
originaler som er laget med fargeband for termisk overfering skal ikke mates gjennom dokumentmateren. Originaler som
mates gjennom materen, ma ikke vaere skadet, krgllet, brettet, limt sammen eller ha hull. Originaler med flere hull enn
tohulls eller trehulls hullet papir blir kanskje ikke matet pa korrekt mate.

 Nar du bruker originaler med to eller tre hull, skal du plassere dem slik at den hullede kanten er i posisjon fra matesporet
pa dokumentmaterbrettet. Angi originalens retning med [Original].

JARS) 1) \ J_
{ —T— 0.
N —~——
— [_ (o) \\D
Matespor o L Hullposisjoner %
UJ 4 = %
les — ] O\
—
\

7
« For en tynn original (35 g/m? til 49 g/m?2 (9 Ibs til 14 Ibs)) bruker du [Sakte Skann] i "Andre". For denne typen er 2-sidig
skanning deaktivert.
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Tillatte orginalstarrelser

Minimum originalsterrelse

Maksimum originalsterrelse

Standardstorrelse

(Minimumsstgrrelse som kan péavises automatisk)
148 mm (langsgaende) x 210 mm, eller A5

5-1/2" (langsgaende) x 8-1/2" (tverrgaende)
lkke-standard storrelse

(Minimumsstgrrelse som kan angis manuelt)

131 mm (langsgaende) x 140 mm (tverrgaende)
5-1/8" (langsgaende) x 5-1/2" (tverrgéende)

Standardstorrelse

(Maksimumsstgrrelse som kan pavises automatisk)
297 mm (langsgaende) x 420 mm (tverrgaende) eller A3
11" (langsgaende) x 17" (tverrgaende)

A3W (12" x 18") kan ikke brukes.

Ikke-standard storrelse

(Maksimumssterrelse som kan angis manuelt)
Kopimodus:

297 mm (langsgaende) x 432 mm (tverrgaende)
11-5/8" (langsgaende) x 17" (tverrgaende)
Bildesendingsmodus:

297 mm (langsgaende) x 1000 mm (tverrgaende)
11" (langsgaende) x 39-3/8" (tverrgaende)

Nar originalen ikke har en standardstarrelse, se aktuell forklaring nedenfor for modusen du bruker.
» KOPIMASKIN: "A VELGE RETNINGEN OG ST@RRELSEN PA ORIGINALEN (side 2-29)"

» FAKS: "SPESIFISERE SKANNESTORRELSE FOR ORIGINALEN VED HJELP AV NUMERISKE VERDIER (side

4-48)"

» BILDESENDING: "SPESIFISERE SKANNESTORRELSE FOR ORIGINALEN VED HJELP AV NUMERISKE

VERDIER (side 5-48)"

Tillatte originalvekter

1-sidig skanning: 35 til 205 g/m2 (9 Ibs bond til 110 Ibs indeks)

2-sidig skanning: 52 til 205 g/mZ2 (13 til 110 Ibs indeks)

For a skanne originaler fra 35 til 49 g/m2 (9 til 13 Ibs.bond) bruker du "Sakte Skann" i "Andre"-funksjonen. Skanning uten

bruk av "Sakte Skann" kan fgre til feilmating av originalen.

Nar "Sakte Skann" er valgt, er automatisk 2-sidig skanning ikke mulig.

n Kontroller at det ikke ligger noen original pa dokumentglasset.

Pase at kantene er
jevnt innrettet og at
forsiden vender opp.

Under indikatorlinjen )
Sett dem helt inn.

Avpass i forhold til

starrelsen pa originalen.

Plasser originalen.

Opptil 250 ark kan legges i.

Nar skanning med den automatiske dokumentmateren er
fullfart, ma originalene fjernes fra utmatingsskuffen for
originaler.
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DOKUMENTGLASS

Dette avsnittet beskriver trinnene for innstilling av originalen pa dokumentglasset.

* Lukk den automatiske dokumentmateren forsiktig. Hvis den automatiske dokumentmateren lukkes hardt, kan den skades.
A * Pése at fingrene ikke klemmes nér du lukker den automatiske dokumentmateren.

Tillatte orginalstarrelser

Maksimum originalstorrelse

Standardstorrelse

297 mm (langsgéende) x 420 mm (tverrgdende) eller A3
11" (langsgaende) x 17" (tverrgaende)

Ikke-standard storrelse

297 mm (langsgaende) x 432 mm (tverrgdende)

11-5/8" (langsgaende) x 17" (tverrgaende)

Nar originalen ikke har en standardstgrrelse, se aktuell forklaring nedenfor for modusen du bruker.

» KOPIMASKIN: "A VELGE RETNINGEN OG STORRELSEN PA ORIGINALEN (side 2-29)"

» FAKS: "SPESIFISERE SKANNESTYRRELSE FOR ORIGINALEN VED HJELP AV NUMERISKE VERDIER (side

» BILDESENDING: "SPESIFISERE SKANNESTORRELSE FOR ORIGINALEN VED HJELP AV NUMERISKE
VERDIER (side 5-48)"

n Apne den automatiske dokumentmateren.

Legg i papiret med den utskriftbare
siden ned.
Plasser originalen med forsiden ned og juster gverste

venstre hjgrne av originalen med venstre bakside (ved
tuppen pa ‘ -merket) pa dokumentglasset.

\ & Merke
Wﬁ Dokumentglasskala
|

7

Nar du plasserer en original av ikke-standardstarrelse pa dokumentglasset, kan starrelsen enkelt pavises hvis et tomt
ark i A4-starrelse (8-1/2" x 11"), B5-starrelse (5-1/2" x 8-1/2") eller annet papir av standardstgrrelse blir plassert oppa
originalen.
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Lukk den automatiske dokumentmateren.

Lukk den automatiske dokumentmateren nar du har plassert originalen. Hvis enheten er apen, blir deler utenfor
originalen kopiert i svart, noe som vil fare til svaert hay bruk av toner.

 Nar du lukker den, apne fgrst den automatiske dokumentmateren helt opp og lukk den sa.

« Hvis originalene har fuktflekker pa grunn av korrekturlakk, blekk eller lim, ma du vente til originalene er tgrre for du
kopierer. Ellers kan innsiden av maskinen eller dokumentglasset bli tilsglt.
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STOPPE/SLETTE EN JOBB,
PRIORITETSBEHANDLING OG
KONTROLL AV STATUSEN

TYPER AV JOBBSTATUSSKJERMER

Nar du trykker pa jobbstatusvisningen, kommer jobbstatusskjermen opp. Trykk pa den igjen for & ga tilbake til forrige modus.
Jobbstatusskjermen er delt inn i fglgende fire faner, slik at du kan velge en jobbliste ved a trykke pa ensket fane.

LINJE  BISKRIVER

Enkel Enkel HDD-
L] e | ¥ finenting [ Sharp OSA of Jobb Status y Tilbake
W Skriv ut # Skanne i tH Faks & InternFaks [ EeiiSd
Jobb Jobbke Fremdrift / sett Status
= GLOUD 5 User_1_User 1_User /0004 Krypte PDF
- =
s=PORTAL 1 1 . [ User_2_User 2_User /0004 Spooling
CLOUD PORTAL e
kopiering
Spool |
Jobbke
Fullfert

o Skriv ut
Lister opp utskriftsjobber slik som kopiering, utskrift fra en PC, USB-direkteutskrift og utskrift for faksede eller andre
mottatte data.
» Skanne
Lister opp sendejobber for konverterte bilder for e-postmeldinger og sendejobber for FTP/skrivebord.
* Faks
Lister opp fakssendejobber via en telefonlinje.
* Intern.Faks
Lister opp fakssendejobber via Internett.

Bakgrunnen av jobbstatusvisningen endrer seg som fglger:

 Grent: pagaende jobb

 Gult: varmer opp / venter
* Radt: venter pa feiloppretting

Slik forbyr du visning og endring av jobbinformasjonen til andre brukere nar brukerautentisering er aktivert

@ Velg "Innstillinger (administrator)" — [Brukerkontroll] — [Standard- Innstillinger] — [Inkluder jobbstatus i brukerautentisering], og
sett [Deaktiver visning/endring av andre brukeres informasjon i jobbstatusen]-avkrysningsboksen til + .

Jobbene er inndelt i tre grupper pa hver fane.
Jobber flyttes i listene i henhold til behandlingsstatus, i rekkefelgen [Spool], [Jobbkea] og [Fullfart].
Trykk pa tasten [Spool], [Jobbkg] eller [Fullfgrt] etter anske for & skifte jobblistevisningen til visning etter behandlingsstatus.

W Skriv ut @ Skanne | (M Faks o Intem Faks [ENRELGNY

Jobb  Jobbke Fremdrift / sett Status
(B User_1_User_1_User /0004 Krypte PDF
B User_2 User 2 User /0004 Spooling

Spool

Fullfert
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* Venteliste (Vises bare nar en utskriftsjobb fra datamaskinen mottas)
Viser utskriftsjobber som overfgres til maskinen fra en datamaskin. Jobbene flyttes til jobbkglisten nar overfaringen er
fullfart.
Hvis du skriver ut en kryptert PDF-fil via direkteutskrift, angir du passordet herfra for & skrive ut filen.
» SKRIVE UT EN KRYPTERT PDE-FIL (side 3-86)

+ Jobbkgliste
Viser pagaende jobber og jobber i kg for kopiering, utskrift fra en datamaskin og utskrift av mottatt faks. Denne listen
viser ogsa pagaende jobber og jobber i kg for sending av faksdata eller sending av bildedata som har blitt konvertert
pa maskinen. Jobbene flyttes til Fullfgrt-listen etter at utskriften eller sendingen er fullfart.

* Fullfort-liste
Viser jobber som er ferdig kopiert, utskrevet eller sendt.

1-94



FOR BRUK AV MASKINEN» STOPPE/SLETTE EN JOBB, PRIORITETSBEHANDLING OG KONTROLL AV STATUSEN

STOPPE/SLETTE EN PAGAENDE ELLER
RESERVERT JOBB

Trykk pa jobbstatusvisningen, og trykk pa fanen for jobben du gnsker a
stoppe eller slette.

S Trykk pa [Jobbkg]-tasten.

I»  for bildeavsendelse

Tilbake

Jobbke

@ Nar du gnsker a stoppe en utskriftsjobb som har blitt sendt fra datamaskinen, trykker du pa [Spool]-tasten.

Trykk pa jobben du gnsker a stoppe eller slette, og trykk deretter pa
[Stopp/slett] pa handlingspanelet.

Nar en skjerm vises der du kan bekrefte at du @nsker a stoppe jobben, trykker du pa [Avbryt]-tasten.

Hvis maskinen gar tom for papir under en kopierings- eller utskriftsjobb, kan du avbryte jobben fra jobbstatusskjermen.
Hvis du vil slette mer enn én jobb, setter du [Angi fler- valgsmodus]-avkrysningsboksen pa handlingspanelet til |+ .
» Du kan ikke stoppe utskrift av en mottatt faks eller Internett-faks.

+ En jobb som er angitt for overfering i "VIDERESENDE MOTTATTE DATA TIL FORHANDSINNSTILTE
DESTINASJONER (INNSTILLINGER FOR INNKOMMENDE RUTING) (side 4-64)", kan ikke avbrytes.
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PRIORITETSBEHANDLING AV EN
RESERVERT JOBB

Denne funksjonen prioriterer behandlingen av kopierte, faksede eller bildesendingsjobber over tidligere registrerte
jobber som alt ligger i kaen for utskrift eller sending.

 Jobb pa utskriftsfanen

Jobben som pagar for gyeblikket, har blitt innstilt slik at den kan avbrytes av prioritetsjobben.
« Jobb pa fanen for skanner/faks/Internett-faks

Prioritetsjobben flyttes direkte under jobben som pagar for gyeblikket.

' Prioritetsbehandlingen varierer som fglger, avhengig av jobbtypen.

n Trykk pa jobbstatusvisningen, og trykk pa jobben for prioritetsbehandling.

—————————————————— o
- Trykk Jobbkg]-tast
| W swivat @ Skanne ks : o V;g‘eiobb’ ry a (o) (7)) asten.
Jobb  Jobbke Fremdrift/ sett Status St Ao
[ Kopier 0100/0100  Papir Tom - 1 €3 Stopp/slett
B3 Kopier 0000/0001  Venter Beregner | Angifler-
@ ~— valgsmodus
Kopier 0000/0001 Venter Beregner
P 9 Tilbake
1 Kopier 0000/0001  Venter Beregner
B Kopier 0000/0001 Venter Beregner
2 Kopier 0000/0001  Venter Beregner
IE Kopier 0000/0001 Venter Beregner
5 Kopier 0000/0001  Venter Beregner
o -
. , Trykk pa jobben f
| W Skivut @ Skanne aks aks N9 d J a o en or
Framnt s Sas 51 LT prioritetsbehandling, og trykk deretter
5 Kopier 0100/0100  PapirTom - 1 €3 Stoppislett ° B °
& romer oot vensr soegrer [T a [Jobbsorteringssekvens] pa
' valgsmodus
2 Kopier 0000/0001  Venter Beregner h dl- I t
Tilbake
O s oo Ve Seeer andiingspaneilet.
@ Kopier 0000/0001 Venter Beregner
5 Kopier 0000/0001  Venter Beregner
2 Kopier 0000/0001  Venter Beregner
IE Kopier 0000/0001 Venter Beregner
5 Kopier 0000/0001  Venter Beregner t 4 Fulifort

Hvis en pagéende jobb er en "gruppeoverfagringsjobb" eller en "serieavsparringsjobb”, vil valgte jobb fortrinnsvis
overfgres mellom destinasjonene i gruppeoverfgrings- eller serieavspgrringsjobbene. Men hvis den prioriterte jobben er
en "gruppeoverfgringsjobb” eller en "serieavspgrringsjobb"”, vil den utfgres etter pagaende faksjobb er fullfart.
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Endre jobbrekkefalgen

Nar en jobb pagar, kan du avbryte jobben, eller en jobb kan flyttes ned i kgen for & endre jobbrekkefalgen. Trykk pa
tasten for jobben du vil flytte, og trykk deretter pa "Bestillingssortering”-tasten.

L4 Skiiv ut

Jobb  Jobbke Fremdrift / sett Status

Start
Tid

[ Kopier 0100/0100  PapirTom -

-tasten.

Flytter den valgte jobben til gverst i kaen. Den gjeldende jobben avbrytes, og den valgte jobben starter.

-tasten.

Flytter den valgte jobben opp ett trinn. Nar jobben som er nest gverst velges, vil gjeldende jobb avbrytes og den valgte
jobben startes nar du trykker pa denne tasten.

v -tasten.

Flytter den valgte jobben ned ett trinn.

-tasten.

Flytter den valgte jobben til nederst i kgen.

Skannerjobb med tidsinnstilling
Nar en skannerjobb med tidsinnstilling er valgt, vil jobben flyttes pa falgende mate nar du trykker pa tastene for endring
av rekkefglge.

-tasten.
Tidsinnstillingen avbrytes, og jobben flyttes til posisjonen etter den pagaende jobben (nest hgyeste posisjon).

-tasten.

Tidsinnstillingen avbrytes, og jobben flyttes til posisjonen nederst i kgen (fierde posisjon hvis kgen allerede inneholder
tre jobber).

, _-tasten

Disse tastene kan ikke brukes.

Jobben som for gyeblikket pagar, pausekopijobber, listeutskriftsjobber, jobber der Overfering forbudt er angitt i

‘ Jobbene nedenfor kan ikke flyttes.
systeminnstillingene.
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Pa utskriftsfanen kan du endre visningen for "Jobbkg"-skjermen mellom antall utskrevne kopier og gjenvaerende antall
kopier som skal skrives ut for hver jobb.

| W Skivut @ Skanne o Intern.Faks l

| Jobb | Jobbko Fremdrift/ sett Status et

Spool
Fullfort

| "Innstillinger (administrator)" velger du [Systeminnstillinger] — [Vanlige innstillinger] — [Drifts- Innstillinger] — [Tilstands-

' Slik endrer du visningen mellom antall utskrevne kopier og gjenveerende antall kopier som skal skrives ut for hver jobb:
[ ]
Innstilling] — [Skift antall sett som vises for jobbstatus].

SJEKKE EN RESERVERT JOBB ELLER DEN
PAGAENDE JOBBEN

Trykk pa jobbstatusvisningen, og trykk pa fanen for jobben du ensker a
n sjekke innholdet i.

mr—m—m  _______________________________ ——— o
- - e R Trykk pa [Jobbkg]-tasten.
_ Sjekk detaljer om
Jobb | Jobbke (1 Fremdrift / sett Status ot valgte jobb

e o000 e s
5 Kopier 0000/0001  Venter Beregner €3 Stoppislett
1 Kopier 0000/0001  Venter Beregner  Angi fler-
= " valgsmodus
5 Kopier 0000/0001  Venter Beregner
» Tilbake
3 Kopier 0000/0001  Venter Beregner
-
[ Kopier 0000/0001  Venter Beregner (2) sl ‘
5 Kopier 0000/0001  Venter Beregner
2 Kopier 0000/0001  Venter Beregner
& Kopier 0000/0001  Venter Beregner £ Fullfort |

Trykk pa jobben du gnsker a sjekke innholdet i, og trykk deretter pa [Sjekk
detaljer om valgte jobb] pa handlingspanelet.

« Ulikt jobbinnhold vises i ulike modi.
* Hvis du vil ha informasjon om ikonene pa jobbtastene eller meldingene i "Status", kan du ga til "LESE JOBBLISTEN
(side 1-100)".
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KONTROLLERE FULLFOGRTE JOBBER

Trykk pa jobbstatusvisningen, og trykk pa fanen for jobben du gnsker a
sjekke innholdet i.

Trykk pa [Fullfert]-tasten.

Jobb | Jobbke (1 ) Fremdrift / sett Status

e oo Trykk pa jobben du gnsker a sjekke
Jobb  Fulliort Angitt Tid  Antal utskriter Status | Send v innhOIdet i, Og trykk deretter pé [Sjekk
@ Kopier 13:4306/22 0001/0001 i _5":; Ut i . . °
a0z oo = detaljer om valgte jobb] pa
S | handlingspanelet.
¢ Kopier 13:3306/22 0001/0001
2 orler 113330822 00011008 Jobber du kan kontrollere, vises som taster som du kan
. & Kopier o
(2 Kopier 00:00 05/05 0001/0001 OK trykke pa
B Kopier 00:00 05/05 0001/0001  OK » Ulikt jObbinnhOld vises i ulike modi.
L=l kepie S00008% BUouonat oK i * Hvis du vil ha informasjon om ikonene pa jobbtastene eller

meldingene i "Status", kan du ga til "LESE JOBBLISTEN
side 1-100)".
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LESE JOBBLISTEN

Betydningen av hvert jobbikon og hver melding som vises i "Status", er som fglger:

Ikon som viser til jobbtype

Utskriftsjobb (RGB/CMYK)

LE LE

RGE  CMYK

iy

Kopijobb

Skanne til e-post-jobb

L

Skanne til FTP-jobb

Skanne til nettverksmappe-jobb

Skanne til skrivebord-jobb

Faksoverfgringsjobb

VAR PR

&

Faksmottaksjobb

PC-faksoverfgringsjobb

Internett-faksoverfaringsjobb (inkludert

e e direkte SMTP)
PC-I-faksoverfgringsjobb Skanne til HDD-fil-utskriftsjobb
L
& E|
Internett-faksmottaksjobb (inkludert Gruppejobb* Innkommende ruting-jobb
vy .
@& direkte SMTP) 114

Tandemkopi/utskriftsjobb

&

OSA-skanningsjobb

* Vises i en gruppejobb med flere modi.
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Meldinger som vises i "Status"

pagaende jobb

"Skriver ut" Utskriftsjobb pagar

"Kopierer" Kopieringsjobb pagar

"Kobler til" Kobler til

"Sender" Sender

"Mottar" Mottar

"Behandler" Behandler

"TIf" Snakke med den andre parten med en hustelefon

"Stoppet" Jobben har blitt stoppet.

"Toner Tom" Toner tom

"Papir Tom" Papir Tom

"Papirstopp" Papirstans

"Venter" Venter

"Oppvarming" Varmer opp

"Grense" Har nadd kontogrensen

"Feil" Det skjedde en feil under utfaring av jobben.

"Rapport Vent" Nar det oppstar tidsavbrudd ved mottak av overfgringsbekreftelse
Reservert jobb

"Venter" Jobben venter pa & bli utfart.

"Forsgk Igjen” Jobben forsgkes utfart pa nytt grunnet en kommunikasjonsfeil eller et annet problem.

"Rapport Vent" Venter péa bekreftelse av Internett-faksoverfaringen

Dag og klokkeslett vises Tidsinnstilt overfaringsjobb (den spesifiserte tiden vises)
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Fullfert jobb

Visning Status

"OK" Vanlig avslutning

"Send OK" Overfgringen ble fullfart.

"NG Ck-linje" Fakslinjekabel er ikke tilkoblet.

"I Minne" Mottak fullfart, men faksen har ikke blitt skrevet ut.
Mottatte data (hver side) har ikke blitt skrevet ut eller videresendt. (Mottatte data har ikke blitt
slettet.)

"Mottatt" Mottatte faksdata skrevet ut.

Faksen har blitt mottatt.

Mottatte data (hver fil) ble lagret.

"Framover OK"

Mottatte data (hver fil) har blitt videresendt.

"FAST" FAST overfering fullfart.
"Stoppet" Jobben ble stoppet.
"Slett" Slettede mottatte data pa skjermen for bildekontroll.

"Antall vellykkede
overfgringsdestinasjoner /
samlede destinasjoner OK"

Fullfgring av en gruppeoverfgring, serieavsparring eller funksjon for innkommende ruting.

Hvis en overfaring til 3 av totalt 5 destinasjoner ble vellykket, vil "003/005 OK" vises.

"Ingen svar" Det oppsto en feil fordi det ikke kom svar fra destinasjonen.

"Opptatt" Det oppsto en feil fordi den andre parten var opptatt.

"Mottatt" E-post som ikke er Internett-faks mottatt

"Avslatt" Det ble sendt en faks fra en part som har blitt blokkert av faksfunksjonen for anti-sgppelpost.

"NGxxxxxx" Overfgringen/mottaket feilet fordi det oppsto en kommunikasjonsfeil (en 6-sifret feilkode vises i
XXXXXX.)

"Feil" Det skjedde en feil under utfgring av jobben.

"displayed"* Vises pa mottaksmaskinen nar leveringsbekreftelse er angitt

"dispatched"”

Videresendes et annet sted for det vises pa mottaksmaskinen nar leveringsbekreftelse er angitt

"processed"”

Behandles uten & bli vist pa mottaksmaskinen nar leveringsbekreftelse er angitt

"deleted”™ Melding slettet pd mottaksmaskinen nar leveringsbekreftelse er angitt

"denied"” Mottaksmaskinen avslo & varsle sendingsmaskinen om behandling av meldingsinnhold nar
leveringsbekreftelse er angitt

"failed" En unormal tilstand oppstod nar leveringsbekreftelse er angitt

* Hvis mottaksmaskinen er en SHARP-maskin, vil mottaksmaskinen returnere "dispatched" hvis faksen ble mottatt
som normalt, eller "processed" hvis mottaket mislyktes.
Nar leveringsbekreftelse er stilt inn for Internett-faks, vises egenskapsfeltverdien angitt pa e-posten med

leveringsbekreftelse.
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IADRESSEBOK
ADRESSEBOK

"Kontakter" og "Gruppe" kan lagres i adresseboken.

Du kan lagre mer enn én adresse for en kontakt, inkludert faks-, e-post-, Internett-faks- og direkte SMTP-adresser.
Ved & registrere lagrede adresser som "Kontakter", samt direkte inntastede adresser under "Gruppe", kan du enkelt
sende meldinger til flere destinasjoner ved & ganske enkelt spesifisere en gruppe.

Adressebok

0612841234

+ Opptil 2000 oppferinger totalt kan lagres for "Kontakter" og "Gruppe".
» Adresseboken kan lagre opptil 6000 adresser.

« En "Kontakter"-mappe kan lagre opptil 500 adresser.

+ En "Gruppe"-mappe kan lagre opptil 500 adresser.
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ADRESSEBOKSKJERM

Hvis du vil vise adresseboken, trykker du pa [Adressebok]-tasten pa startskjermen i bildesendingsmodus, slik som faks,
e-post eller Internett-faks. Du kan ogsa vise den ved a trykke pa [Adressebok]-ikonet pa hovedskjermen. Registrerte
"Kontakter"- og "Gruppe"-mapper er aktiverte for alfabetisk sgk, og utvalgte vilkarsbaserte avanserte sgk.

» Nar du trykker pa [Adressebok]-tasten pa startskjermen for e-post, vises grupper og kontakter med e-postadresser.
. « Hvis brukerautentisering er aktivert, kan registrerte kontakter deles innen en angitt gruppe, eller lagres som personlige
kontakter som bare du har tilgang til.
» ANGI OMFANGET FOR PUBLISERING AV KONTAKTER OG GRUPPER (side 1-115)
* Du kan trykke pa [Finn Min adresse]-tasten mens du logger pa og velge e-postadressen din fra brukerlisten. Dette er
praktisk nar du vil sende en e-post til deg selv.

» Deaktivering av Finn min adresse (side 8-99)

Adresse E » Sendehistorie
I} sorter IA Hent sgkenummer
*. BBB | Dir. Overfart
14, AAA 14/ Legg Til Ny
| Send samme bilde

% cce ' som faksadresse
Skriv ut
individuell liste

Velge "Kontakter" eller "Gruppe"

Trykk pa en "Kontakter" eller "Gruppe" for & merke den aktuelle "Kontakter" eller "Gruppe".
Nar du har valgt, trykker du pa E3.

For & legge til "Kontakter" og "Gruppe" kan du ga til falgende avsnitt:

» LAGRE ADRESSER VIA DIREKTE INNLEGGING (side 1-107)

» LAGRE ADRESSER VIA GLOBALT ADRESSES@K (side 1-108)

» LAGRE ADRESSER FRA FAKS- ELLER BILDESENDINGSLOGGER (side 1-110)

» LAGRE GRUPPER (side 1-111)

Adresse E » Globalt adressesok
AL Sorter iA 'Sendehistorie
A AAA Hent sgkenummer
4 ccc JDir. Overfort
Bergringstaster for . * °® W ® ey
"Kontakter" w ccc B
4 DDD I Forhandsvis
Bergringstaster for "Gruppe"” Sy 888

[Hyppig Bruk]-tasten |

[Kategori]-tasten [Begrens]-tasten
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Innskrenke etter hyppig bruk

Trykk pa [Hyppig Bruk]-tasten og velg en adresse pa skjermen som vises.
Adresser som er registrert som "Hyppig Bruk"-adresser, blir vist.

Adresse H m . Globalt adressesok
AL soter A ~ Sendehistorie
LYY |Hen1 sekenummer
|
4 coc |_] Dir. Overfort
|
4 DDD .: (- Legg Til Ny
Send samme bilde
4 ccc | som faksadresse
= =
P i =
Hyppig
Bruk

Innskrenke etter kategori
Trykk pa [Kategori]-tasten for & velge en kategori pa skjermen som vises.
"Kontakter" og "Gruppe" i den valgte kategorien vises i en liste.

Den innskrenkede tilstanden vises under [Kategori]-tasten.

E 1 : iSendehistoris

1

Adresse

Alle
| | Dir. Overfort

L
(Category 0 |—
& Legg il N
B X category 1 !(‘J oo T
| Send samme bilde
A4 () category 2 -—]somfaksedresse

Category 3

Skriv ut
individuell liste
Category 4 |

e

(Category 6

Innskrenke etter jobbtype

Trykk pa [Begrens]-tasten for & velge en jobb pa skjermen som vises.
Trykk pa [Gruppe]-tasten for & innskrenke etter "Gruppe".

"Kontakter" og "Gruppe" for den valgte jobben vises i en liste.

Den innskrenkede tilstanden vises under [Begrens]-tasten.

Adresse Hn s Sendehistorie
I} sorter IA - ~ Hent sgkenummer
A AR | Dir. Overfart
Alle =
4 BBB (4 Legg Til Ny
Faks
| Send samme bilde
4 ccc E-post -—]som faksadresse
. Skriv ut
o AMA FTP/Skrivebord o) iste
Nettverksmappe
4+ BBB
Internettfaks
# ccc

Hyppig v
Bruk
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Innskrenke etter indeks

Sok alfabetisk for & innskrenke adressene.
Du kan for eksempel trykke pa "A" pa indekslinjen for a vise "Kontakter" som er lagret i sgketekst som begynner pa "A".

[ Jor [T

~ Hent etter sokenummer

Adresse

| Dir. Overfart
|

| E‘E’J Legg Til Ny

]Send samme bilde
- som faksadresse

Skriv ut
individuell liste

| <]

Innskrenke etter sgkeord

Trykk pa for & vise en sgkeskjerm. Velg et mal for sgket, angi et sekeord og trykk pa [Sekestart]-tasten.
Sokeresultatene vises i en liste.
Hvis for eksempel [Objekt] er [Navn], vil sak med stikkordet "SH" vise kontakter og grupper som begynner pa "SH".

q Skriv inn

initialer

Vise i sskenummerrekkefolge

Trykk pa [Sorter]-tasten for & vise en liste i stigende rekkefglge, synkende rekkefelge, eller i sskenummerrekkefalgen.
Skjermen endres i rekkefglgen [Sorter] (A ) (Opp) — [Sorter] (¥) (Ned) — Sekenummerrekkefalge.

Adresse E u " iSendehislorie
iA * Hent etter sokenummer
ALL

| Dir. Overfart
|

| E‘E’J Legg Til Ny

]Send samme bilde
- som faksadresse

Skriv ut
individuell liste

<]
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LAGRE ADRESSER VIA DIREKTE
INNLEGGING

Lagre nye navn eller adresser i adresseboken ved a angi dem direkte.

Pa adressebokskjermen trykker du pa [Legg Til Ny] pa handlingspanelet, eller
pa [Adresse- kontroll]-ikonet pa hovedskjermen.

e B, o Angi grunnleggende informasjon.
Nawn e eves) ' Pass pa & angi [Navn] og [Initial].
ital ok (velgf) Sach s For & spesifisere en kategori velger du fra kategorilisten som
Category 0 Bl || Regisierogsd vises nar inntastingsboksen trykkes.
Lo G | Hvis du vil registrere for hyppig bruk, setter du [Registrer
1, |Faksnummer ogsé for hyppig bruk]-avkrysningsboksen til + .

{.’5 For a registrere et kategorinavn:
0] | "Innstillinger (nettversjon)" velger du [Adressebok] — [Kategorioppsett].

Hvis brukerautentisering er aktivert, vises fanen for adressepubliseringsinnstillinger. Nar du stiller inn
adressepubliseringen, kan lagrede "Kontakter" og "Gruppe" deles innen en angitt gruppe, eller lagres som personlige

kontakter som bare du har tilgang til.

» ANGI OMFANGET FOR PUBLISERING AV KONTAKTER OG GRUPPER (side 1-115)

B i > Trykk pa [Faksnummer],

[E-postadresse], [Intern.-faksadresser]
= eller [Direkte SMTP-adresse] for a angi
CITT—— :

- adressen, og trykk pa 3.

%, |Faksnummer
E-postadresse

Intern -faksadresser

Direkte SMTP-adresse

"Kontakter".
» FTP-, skrivebords- og nettverksmappeadresser kan registreres fra [Adressebok] i "Innstillinger (nettversjon)".

» Merk av i avkrysningsboksen for & gi denne adressen forrang over de andre dersom to eller flere adresser er lagret for

n Trykk pa [Registrer]-tasten.

Den farste adressen for hver adressetype angis som standardadresse. Hvis avkrysningsboksene ved siden av
adressene ikke er merket av for noen av adressene, far du opp en bekreftelsesskjerm som sp@r deg om du vil velge en
standardadresse.
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LAGRE ADRESSER VIA GLOBALT
ADRESSES@K

Lagre resultatene av sgk i den globale adresseboken, som nye adresser i adresseboken.

Globale adressesgk krever en LDAP-server.

Pa adressebokskjermen trykker du pa [Legg Til Ny] pa handlingspanelet, eller
pa [Adresse- kontroll]-ikonet pa hovedskjermen.

] « | Angi grunnleggende informasjon.

N Naun (kroves) = Pass pa & angi [Navn] og [Initial].

Il Soi (vaigi) o] 1 For & spesifisere en kategori velger du fra kategorilisten som
Sk B L i oo vises nar inntastingsboksen trykkes.
[ q ol Hvis du vil registrere for hyppig bruk, setter du [Registrer

. — ogsé for hyppig bruk]-avkrysningsboksen til v .
E-postadresse
% | Intern -faksadresser

Direkte SMTP-adresse

Q:;Lé For a registrere et kategorinavn:
03 | "Innstillinger (nettversjon)" velger du [Adressebok] — [Kategorioppsett].

Hvis brukerautentisering er aktivert, vises fanen for adressepubliseringsinnstillinger. Nar du stiller inn
adressepubliseringen, kan lagrede "Kontakter" og "Gruppe" deles innen en angitt gruppe, eller lagres som personlige

kontakter som bare du har tilgang til.

» ANGI OMFANGET FOR PUBLISERING AV KONTAKTER OG GRUPPER (side 1-115)

n Trykk pa [Globalt sgk]-tasten.

B r— o Velg serveren fra listen over servere.
pekestar ﬂ ! Hvis en autentiseringsskjerm vises, angir du brukernavnet

LDAP_SERVER 2 | 234567801 2346673001 234567800

og passordet ditt, og trykker pa [OK]-tasten.
» AUTENTISERING MED

PALOGGINGSNAVN/PASSORD (side 1-33)
Nar du har valgt en server, trykk pa Ea.

LOAP_SERVER:_3_1 235K TR001 23456 74001 734567600
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o, Trykk pa inntastingsfeltet for a angi
B T - | sokevilkaret, og trykk deretter pa
[Sokestart]-tasten.

Hvis du vil endre sgkemalet, trykker du pa m for [Objekt].
Du kan velge [Navn] eller [Adresse].

Skriv inn initialer og trykk Enter-tast pa
eksternt tastatur eller [Start Sgk]-knappen.

n Velg én adresse fra listen med sokeresultater, og trykk pa El -tasten.

Velg adressen og trykk pa [Bekreft registrert informasjon]-tasten for & kontrollere adresseinformasjonen.

7 Trykk pa [Registrer]-tasten.

Den forste adressen for hver adressetype angis som standardadresse. Hvis avkrysningsboksene ved siden av
adressene ikke er merket av for noen av adressene, far du opp en bekreftelsesskjerm som sp@r deg om du vil velge en
standardadresse.
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LAGRE ADRESSER FRA FAKS- ELLER
BILDESENDINGSLOGGER

Legg en adresse du har angitt via faks- eller bildesendingsoperasjoner, til adresseboken som en ny registrering.

FTP- og skrivebordsadresser kan ikke lagres i adresseboken fra overfgringslogger.

Trykk pa [Sendehistorie] pa handlingspanelet i faks- eller
bildesendingsmodus.

o I P Velg en adresse du vil registrere i
Vel atese o s pa . i e adresseboken fra sendingsloggene,

- D|r Innskrift Slett valgt historikk

og trykk deretter pa [Ny registrering i

= o e adressebok] pa handlingspanelet.

IE Forhandsvis

Nar du trykker pa [Tilleggsregistrering i adressebok] pa handlingspanelet, kan du legge til adressen i en kontakt som er
lagret i adresseboken.

adresser

o] | Angi grunnleggende informasjon.
3 egistrer registrering
Nan 588 Pass pa & angi [Navn] og [Initial].
o Sok v For & spesifisere en kategori velger du fra kategorilisten som
antall
Regatoragsa vises nar inntastingsboksen trykkes.
T — Hvis du vil registrere for hyppig bruk, setter du [Registrer

ogsa for hyppig bruk]-avkrysningsboksen til +/ .

& BBBBBB

Hvis brukerautentisering er aktivert, vises fanen for adressepubliseringsinnstillinger. Nar du stiller inn
adressepubliseringen, kan lagrede "Kontakter" og "Gruppe" deles innen en angitt gruppe, eller lagres som personlige

kontakter som bare du har tilgang til.

» ANGI OMFANGET FOR PUBLISERING AV KONTAKTER OG GRUPPER (side 1-115)

i:} For a registrere et kategorinavn:
£03 | "Innstillinger (nettversjon)" velger du [Adressebok] — [Kategorioppsett].

Trykk pa [Registrer]-tasten.
Adressen registreres i adresseboken, og skjermen for overfgringslogg gjenopprettes.
Den farste adressen for hver adressetype angis som standardadresse. Hvis avkrysningsboksene ved siden av adressene

ikke er merket av for noen av adressene, far du opp en bekreftelsesskjerm som spgr deg om du vil velge en
standardadresse.
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B Trykk pa [OK]-tasten.

LAGRE GRUPPER

Registrer en "Gruppe" ved a velge adresser fra dem som allerede er lagret som "Kontakter". Ved denne registreringen
refereres det bare til adresser som alt er lagret, slik at det totale antallet registrerte adresser (maksimum 6000) i
adresseboken ikke gker. Du kan ogséa angi en ny adresse direkte for en "Gruppe".

n Pa adressebokskjermen trykker du pa [Legg Til Ny] pa handlingspanelet,
eller pa [Adresse